
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    ………………….มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร..…………..……………………………………………....... 
ที…่………………………………..วันที่...................................................................................................…..................... 
เรื่อง    ขอเปลี่ยนเวรรักษาการณ์ 
  ขอเปลี่ยนผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ 
 
 
 เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
  ด้วยข้าพเจ้า นาย…………………………………………………..……สังกัด……………………………………… 
มีหน้าที่อยู่เวรรักษาการณ์ / ผู้ตรวจเวรรักษาการณ์  ในวันที่..................เดือน..................................พ.ศ ............ 
ตั้งแต่เวลา...............................นาฬิกา ถึง .......................... .....นาฬิกา  แต่เนื่องจากข้าพเจ้าไม่สามารถปฏิบัติ
หน้าที่ อยู่เวรรักษาการณ์ / ผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ ในวันและเวลาดังกล่าวได้ เพราะ..........................................  
..........................................................ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเปลี่ยนหน้าที่เวรรักษาการณ์ / ผู้ตรวจเวร
รักษาการณ์ จากข้าพเจ้า เป็นนาย.....................................................................สังกัด............................... ..... 
ให้เป็นผู้มีหน้าที่อยู่เวรรักษาการณ์ / เป็นผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ แทนข้าพเจ้า 
   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
      ลงชื่อ.......................................................ผู้ขอเปลี่ยนเวร 
             (                                         )  
     
      ลงชื่อ........................................................ผู้รับเปลี่ยนเวร 
             (           ) 
 
         

 
 

 

 


