
หนังสือขอใชบริการ 
 

วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ............... 
 
 

                                                                           

เรียน หัวหนางานไฟฟาและอนุรักษพลังงาน 
ดวยขาพเจา   (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................... มีความประสงคขอใชบริการเก่ียวกับงาน 

 (  )  เครื่องฉายภาพขามศีรษะ   (  )  เครื่องเสียง  (  )  เครื่องปรับอากาศ 

 (  )  ไฟฟา (  )  ลิฟตโดยสาร  (  )  โทรศัพท  (  )  ตูนํ้าดืม่ 
ดังรายละเอียดของงานดังน้ี 

1...............................................................................................................................................................................................  
2...............................................................................................................................................................................................  
3............................................................................................................................................................................................... 
4...............................................................................................................................................................................................  
5...............................................................................................................................................................................................  

วัน/เวลา  ท่ีใหปฏิบัติงาน.......................................................................................................................................................................... 
สถานท่ีท่ีตองการใหปฏิบัติงาน ช่ืออาคาร................................................................ช่ือหอง..................................ช้ันท่ี............................ 
ช่ือ – สกุล ผูติดตอเมื่อเกิดปญหา/ผูประสานงานในอาคาร..............................................................เบอรโทรศัพท................................... 
 

       ลงช่ือ.............................................................ผูขอใชบริการ 

           (..................................................................) 
                           
 

สําหรับผู้ให้บริการ (ผูปฏิบัติงาน) 

- ลักษณะของงาน.............................................................................................................................................................................. 
- วิธีปฏิบัติ......................................................................................................................................................................................... 
- วัสดุอุปกรณท่ีใช   1……………………………………......................................................................................….………………………………. 
                        2…………………………………………………………........................................................................................……………. 
                        3……………………………………………………………......................................................................................………….. 
                                                                                                  ......................................................... ผูปฏิบัติงาน    
                                                                                                           ………../…………………/………….. 

                                                                                                                       
 

สําหรับผูใชบริการ/ผูรับวัสดุ   แบบสํารวจความพ่ึงพอใจ (กรุณาสแกน QR Code) 
- ลักษณะงาน จากการท่ีผูใหบริการมาปฏิบัติงานปรากฏวา 
     (  ) เรียบรอยมากท่ีสดุ    
     (  ) เรียบรอยมาก   
     (  ) พอใช      
     (  ) ไมเรียบรอย / ควรปรับปรุง    
     (  ) ไมสามารถดําเนินการได 
และขอรับวัสดุ / อุปกรณ ตามท่ีผูปฏิบัติไดนํามามอบใหและติดตั้งไวแลว  
หมายเหตุ / ขอเสนอแนะ........................................................................ 
 
                           
 

..................................................................ผูใชบริการ/ผูรับวัสดุ วันท่ี............/................./................ 
 
 

                                                        

สําหรับผูขอใชบริการ 

หมายเลขเอกสาร (เฉพาะเจาหนาท่ี) 
        
 


