
ใบลาพักผ่อน 
    เขียนที่.......................................................... 

 วันท่ี………….เดือน……………………พ.ศ………… 
เร่ือง ขอลาพักผ่อน 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 
  ข้าพเจา้……………………………………….……..……………….ตําแหน่ง…………………………………………………… 
สังกัดงาน/ฝ่าย……………………....………………… คณะ/สํานัก/สถาบัน……………………………….…………….มรภ.กําแพงเพชร 
มีวันลาพักผ่อนสะสม……..…….วันทําการ  มีสิทธิลาพักผ่อนประจําปีน้ีอีก  10  วันทําการ  รวมเป็น…….……..วันทําการ 
ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่………………………….….………ถึงวันที่…….……….……….……..…..มีกําหนด………..วัน  ในระหว่างลา
สามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี …………………………………………………………………………………………………………………..…………. 
………………………………………………………………………………….....…………หมายเลขโทรศัพท์ .............................................. 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 

              (ลงชื่อ)……………………………………… 
                      (……………….……....……………..) 
                 
      
                     
           
 

 
 (ลงชื่อ)………………………….……ผู้ตรวจสอบ        
                   ……../…………../…….…..      คําสั่ง 

              อนุญาต             ไม่อนุญาต 
               ………………………………………………………... 
               …………………………….…………………………. 

               (ลงชื่อ)………………………………..………….. 
                ตําแหน่ง……………………………..…………. 
                                                                                            วันท่ี.............../................./.................. 

  
 
 
 
   

ข้อเตือนในการลา 
1. การลาพักผ่อนประจําปีต้องย่ืนใบลาก่อน 3 วัน เม่ือได้รับอนุญาต  

ให้ลาพักผ่อนแล้ว จึงหยุดราชการไปตามท่ีลาได้ 
2. การลาทุกคร้ังทุกประเภทต้องผ่านผู้บังคับบัญชา  ก่อนทุกคร้ัง 
3. การหยุดราชการไปโดยไม่ได้ส่งใบลาถือว่าขาดราชการ จะถูกดําเนินการ  

ทางวินัย ถ้าหยุดราชการติดต่อกันเป็นเวลา 15 วัน  โดยไม่มีเหตุผลสมควร  
มีโทษสูงสุดถึงไล่ออก 

4. ปฏิบัติงานคร้ังแรกไม่ครบ 6 เดือน ไม่มีสิทธิลาพักผ่อน                                    
5. ข้าราชการ ลูกจ้างประจําและพนักงานมหาวิทยาลัยที่เข้าปฏิบัติงานคร้ังแรกก่อนวันท่ี 1 เมษายน  

ของปีงบประมาณ มีสิทธิสะสมรวมกับวันลาพักผ่อนในปีปัจจุบันแล้วไม่เกิน 20 วันทําการ   
ปฏิบัติงานครบ10 ปีขึ้นไป มีสิทธิสะสมวันลาพักผ่อน รวมกับปีปัจจุบันได้ไม่เกิน 30 วันทําการ 

6.   พนักงานราชการมีสิทธิลาพักผ่อนได้ปีละ 10 วันทําการ  (ไม่มีวันสะสม) 
 
 

 

ความคิดเห็นผู้บังคับบญัชา 
………………………..……………………………..………........ 
……………………………………………….………………..…… 
 (ลงชื่อ)................................................................... 
ตําแหน่ง................................................................. 
วันท่ี................/........................../........................... 

สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 
ลามาแล้ว ลาคร้ังนี ้ รวมเป็น คงเหลือ 
(วันทําการ) (วันทาํการ) (วันทาํการ) (วันทาํการ) 

    
 


