
 
    
 
 
 

ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
ที่  1803/2567 

เรื่อง  แต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติงำนประจ ำ/ส ำนัก/คณะ/สถำบัน ประจ ำปี พ.ศ. 256๗ (สำยสนับสนุน) 
------------------------------------------ 

 

เพ่ือให้กำรปฏิบัติภำรกิจของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ซึ่งเป็นสถำบันอุดมศึกษำ   
เพ่ือพัฒนำท้องถิ่น มีหน้ำที่ให้กำรศึกษำวิชำกำรและวิชำชีพชั้นสูง ท ำกำรวิจัย ให้บริกำรทำงวิชำกำร              
แก่สังคมปรับปรุงถ่ำยทอดและพัฒนำเทคโนโลยี ท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย                      
และมีประสิทธิภำพ อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๑ แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยรำชภัฏ            
พ.ศ. ๒๕๔๗ มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร จึงแต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติงำนประจ ำส ำนัก คณะ สถำบัน 
ประจ ำปี พ.ศ. 2567 ดังนี้ 
 

ส ำนักงำนอธิกำรบดี 
ส ำนักงำนอธิกำรบดี มีหน้ำที่เป็นหน่วยงำนสำยสนับสนุนที่มีหน้ำที่ให้บริกำร สนับสนุน 

ประสำนงำน และอ ำนวยควำมสะดวก เพ่ือตอบสนองภำรกิจของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรให้บรรลุ  
ตำมวัตถุประสงค์ โดยมี ปรัชญำ มีจิตบริกำร พัฒนำคน พัฒนำงำน และใช้ทรัพยำกรอย่ำงรู้คุณค่ำ และมี
วิสัยทัศน์ (Vision) : ส ำนักงำนอธิกำรบดี เป็นศูนย์กลำงให้บริกำรและบริหำรจัดกำรด้วยเทคโนโลยีสำรสนเทศ
ที่ทันสมัยเป็นหน่วยงำนต้นแบบกำรบริหำรจัดกำรด้ำนสิ่งแวดล้อม สู่มำตรฐำนสำกล ประกอบด้วย 3 กอง 
ได้แก่ กองกลำง กองนโยบำยและแผน และกองพัฒนำนักศึกษำ ประกอบด้วย 
   ดร.มะลิวัลย์ รอดก ำเหนิด    รักษำกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำร 
        ส ำนักงำนอธิกำรบดี  

1. กองกลำง   
กองกลำง มีหน้ำที่ ให้บริกำรและอ ำนวยควำมสะดวกตำมภำรกิจของมหำวิทยำลัยรำชภัฏ 

ก ำแพงเพชรให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ ส่งเสริมและพัฒนำศักยภำพของบุคลำกรให้มีควำมก้ำวหน้ำ                 
ในสำยอำชีพ สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยส ำนักงำนสีเขียวสู่หน่วยงำนและชุมชน 
ส่งเสริมกำรเป็นจิตอำสำเพ่ือพัฒนำสังคม ประกอบด้วย 
   ดร.มะลิวัลย์ รอดก ำเหนิด    ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 
 ประกอบด้วย ๙ งำน ได้แก่ 

(1) งำนบริหำรงำนทั่วไปและสื่อสำรองค์กร มีหน้ำที่ ให้บริกำรและอ ำนวยควำมสะดวก ตำมภำรกิจ 
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ เป็นศูนย์กลำงกำรให้บริกำรและบริหำรจัดกำร
ด้วยเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ทันสมัย เผยแพร่กำรประชำสัมพันธ์และสื่อสำรองค์กร ผลิตข่ำวประชำสัมพันธ์
เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรผ่ำนช่องทำงต่ำง ๆ รวมถึงเป็นหน่วยงำนขับเคลื่อนกำรบริหำรจัดกำร ด้ำนสิ่งแวดล้อม 
สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือกำรด ำเนินงำนกำรพัฒนำมหำวิทยำลัยอย่ำงยั่งยืนสู่หน่วยงำนและชุมชน 
ประกอบด้วย  
   นำงสำวอุทุมพร  สอนบุญเกิด  หัวหน้ำงำนบริหำรงำนทั่วไปและสื่อสำรองค์กร 

นำงวรรณภำ สุวรรณพงษ์   ประจ ำงำน 
   นำยธนกฤต  ภู่โอบ     ประจ ำงำน 

/นำยอภิชำติ... 
 



~ ๒ ~ 
 
   นำยอภิชำติ  โตยิ่ง    ประจ ำงำน 
โดยแบ่งเป็น 3 งำน ดังนี้ 
  งำนบริหำรงำนทั่วไป กองกลำง ส ำนักงำนอธิกำรบดี มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนด้ำนกำรบริหำรจัดกำร
ภำยในส ำนักงำนอธิกำรบดี กองกลำง ส ำนักงำนอธิกำรบดี และงำนบริหำรงำนทั่วไปและสื่อสำรองค์กร ภำยใต้
กำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ ได้รับมอบหมำย โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติ              
ในด้ำนต่ำง ๆ คือ ด้ำนกำรปฏิบัติกำร ปฏิบัติงำนด้ำนสำรบรรณ งำนพัฒนำบุคคล งำนจัดระบบงำน              
งำนกำรเงินและพัสดุของหน่วยงำน งำนสิ่งแวดล้อม งำนพัฒนำองค์กรสู่ เป้ำหมำยกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน SDG  
และจัดอันดับมหำวิทยำลัย งำนพิธีกำร งำนสรุปรำยงำนประจ ำปีหน่วยงำน  งำนประเมินคุณธรรมและ             
ควำมโปร่งใส ITA งำนพัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ เพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรส ำนักงำน ปฏิบัติงำน
เลขำนุกำรของผู้บริหำรหน่วยงำน ปฏิบั ติกำรประชุม ท ำเรื่องติดต่อกับหน่วยงำนและบุคคลต่ำง ๆ                
ด้ำนกำรวำงแผน ด ำเนินกำรวำงแผนกำรท ำงำนของหน่วยงำน เช่น กำรวำงแผนกลยุทธ์ แผนปฏิบัติรำชกำร 
ตัวชี้วัดหน่วยงำน กำรวำงแผนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยในหน่วยงำน กำรวำงแผนควบคุมภำยใน          
ของหน่วยงำนระดับกอง กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนยกระดับกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใส                
ในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( ITA) ระดับมหำวิทยำลัย กำรพัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
วำงแผนพัฒนำหน่วยงำนยกระดับโครงกำร Green office และ Green University     

กำรวำงแผนกำรสรรหำ  สภำมหำวิทยำลัยจำกคณำจำรย์ประจ ำ สรรหำกรรมกำรสภำ 
คณ ำจำรย์ และข้ ำรำชกำร  สรรหำน ำยกสโมสรอำจำรย์  ข้ ำรำชกำร และ เจ้ ำหน้ ำที่ บุ คล ำกร                        
ด้ำนกำรประสำนงำน ประสำนกำรท ำงำนร่วมกันทั้งภำยในและภำยนอกทีมงำน ประสำน และด ำเนินกำร  
จัดกิจกรรม/โครงกำรต่ำง ๆ ระดับหน่วยงำนและระดับมหำวิทยำลัย ที่ ได้รับมอบหมำย ประสำนงำน              
กำรจัดสวัสดิกำรต่ำงฯ ได้แก่ สวัสดิกำรตรวจสุขภำพประจ ำปี สวัสดิกำร  ตำมระเบียบของมหำวิทยำลัย            
และโครงกำร/อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำยระดับหน่วยงำนและระดับมหำวิทยำลัย เพ่ือให้ เกิดควำมร่วมมือกัน
ภำยในองค์กร ด้ำนกำรบริกำร ดูแลกำรจัดระบบกำรให้บริกำรเพ่ือยกระดับคุณภำพและมำตรฐำนกำร
ให้บริกำร จัดระบบงำนบริกำรตอบปัญหำ ชี้แจงและให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับงำนในควำมรับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้ที่
เกี่ยวข้องได้ทรำบข้อมูล และเกิดควำมเข้ำใจในงำนที่รับผิดชอบ และรำยงำนผลควำมพึงพอใจของหน่วยงำน
เป็นประจ ำทุกปี ประกอบด้วย 

นำงสำวอุทุมพร  สอนบุญเกิด  หัวหน้ำงำนบริหำรทั่วไป 
นำยธนกฤต  ภูโอบ   ประจ ำงำน 

งำนสื่อสำรองค์กรและมวลชนสัมพันธ์  มีหน้ำที่ วำงแผนกำรด ำเนินงำน ก ำกับติดตำม ควบคุม             
กำรด ำเนินงำนด้ำนกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรของมหำวิทยำลัยฯ ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร            
ของรำชกำร พ.ศ. 2540 ให้ควำมรู้ ควำมเข้ำใจในกำรด ำเนินงำน และกิจกรรมของมหำวิทยำลัย             
สร้ำงภำพลักษณ์ท่ีดี และป้องกันกำรเข้ำใจผิดอันจะเกิดขึ้นต่อมหำวิทยำลัยฯ ประกอบด้วย 
   นำงวรรณภำ สุวรรณพงษ์   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำ 

ส่วนงำนสื่อสำรองค์กร   
  งำนยำนพำหนะ  มีหน้ำที่ บริหำรจัดกำรด้ำนยำนพำหนะ และกำรบริหำรงำนทั่วไป 
ซึ่งมีลักษณะงำนที่ต้องปฏิบัติตำมแต่จะได้รับค ำสั่งโดยไม่จ ำกัดขอบเขตหน้ำที่ เช่น กำรติดต่อนัดหมำย  
จดบันทึก สถิติกำรใช้งำน ประกอบด้วย 

 
/นำยอภิชำติ...   



~ ๓ ~ 
 

นำยอภิชำติ  โตยิ่ง ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำ                          
ส่วนงำนยำนพำหนะ 

(2) งำนพัสดุ  มีหน้ำที่ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ครอบคลุมกำรจัดหำพัสดุ  
กำรบริหำรสัญญำ กำรบริหำรพัสดุ กำรพัฒนำระบบสำรสนเทศที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุ  ภำยใต้พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และตำมมติ
เวียนต่ำง ๆ  และมีหน้ำที่วำงแนวปฏิบัติ ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ก ำหนดเป็นแนวปฏิบัติในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของ
มหำวิทยำลัยฯ ส ำหรับหน่วยพัสดุกลำงและหน่วยพัสดุย่อยให้สำมำรถด ำเนินกำรได้อย่ำงถูกต้อง และเป็นไป
ตำมกฎเกณฑ์จำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง รวมถึงกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ถ่ำยทอดควำมรู้และประสบกำรณ์ใน
กำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของหน่วยงำนระดับ คณะ/ศูนย์/ส ำนัก   

  การแก้ปัญหาที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง การอ านวยการคณะกรรมการชุดต่าง ๆ           
การขับเคลื่อนการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ และการจัดท าข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ส าหรับรายงาน
มหาวิทยาลัย หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และรองรับการตรวจสอบจากการตรวจสอบจากหน่วยงานภายในและ
หน่วยงานภายนอก ประกอบด้วย  
  นำงสำวเกศกนกกรณ์  ไทยณดำขันธ์อิน หัวหน้ำงำนพัสดุ 
  นำงสำวปวีณณัฎฐ์  คงสมนำม  ประจ ำงำน 
  นำงสำวนุจรีย์  สรรคพงษ ์  ประจ ำงำน 
  นำงสำวธนิสรณ์  สุขพร้อม  ประจ ำงำน 
  นำงสำววรฤทัย ภู่สงค์   ประจ ำงำน 
  นำยอำนนท์  ศรีสุข   ประจ ำงำน 
 (3) งำนบริหำรทรัพยำกรบุคคลและนิติกำร  มีหน้ำที่  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนบริหำรและพัฒนำ
ทรัพยำกรบุคคล และงำนกฎหมำย ของหน่วยงำนภำยในมหำวิทยำลัย  ดังนี้                       
  งำนบริหำรทรัพยำกรบุคคล  มีลักษณะงำนที่ปฏิบัติ เกี่ยวกับกำรศึกษำ วิ เครำะห์                
เพ่ือกำรก ำหนดหน่วยงำนและควำมต้องกำรอัตรำก ำลัง กำรก ำหนดและตรวจสอบเก่ียวกับต ำแหน่ง เงินเดือน 
กำรด ำเนินงำนด้ำนงำนบริหำรงำนบุคคลต่ำง ๆ เช่น กำรสรรหำและจัดสรรบุคคลเข้ำปฏิบัติรำชกำร                 
กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับต ำแหน่งและอัตรำเงินเดือน กำรตอบแทนสิทธิประโยชน์ต่ำง ๆ ควำมต้องกำรและ              
กำรวำงแผนพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ทุนพัฒนำอำจำรย์ กำรส่งเสริมและพัฒนำสมรรถนะในกำรปฏิบัติงำน  
กำรธ ำรงรักษำบุคลำกรที่มีคุณภำพและประสิทธิภำพ กำรจัดสวัสดิกำร กำรจัดท ำทะเบียนประวัติกำร
ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรออกจำกรำชกำร  กำรติดตำมและประเมินผลกำรบริหำรและกำรพัฒนำ           
ทรัพยำกรบุคคล  กำรจัดท ำข้อมูลและสำรสนเทศด้ำนกำรบริหำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
  งำนนิติกำร  มีลักษณะงำนที่ปฏิบัติ เกี่ยวกับกำรพิจำรณำ วินิจฉัยปัญหำกฎหมำย                       
ร่ำงและพิจำรณำตรวจร่ำงกฎหมำย ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง จัดท ำนิริกรรม รวบรวมข้อเท็จจริง  
และพยำนหลักฐำนเพ่ือด ำเนินกำรทำงคดี กำรสอบสวน ตรวจพิจำรณำด ำเนินกำรเกี่ยวกับวินัยของบุคลำกร
และกำร้องทุกข์หรืออุทธรณ์  ประกอบด้วย 

นำงสำวคนึงนิจ  สรรคพงษ ์  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริหำรทรัพยำกรบุคคลและนิติกำร   

  นำยวิทยำ  ศรีนรคุตร   ประจ ำงำน 
   

/นำงสำวกรรณิกำ... 
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นำงสำวกรรณิกำ  อินแผลง  ประจ ำงำน 
  นำงสำวน้ ำทิพย์  สังข์ทอง   ประจ ำงำน 
 

(4) งำนคลังและบัญชี  มีหน้ำที่ควบคุมและด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนด้ำนกำรคลังและบัญชี                  
ทั้งเงินงบประมำณและเงินรำยได้ ประกอบด้วยหน่วยงำนเงินงบประมำณแผ่นดิน หน่วยงำนเงินงบประมำณ
เงินรำยได้ หน่วยงำนเงินเดือนและสวัสดิกำร หน่วยงำนบริหำรทั่วไป และหน่วยงำนบัญชี  โดยปฏิบัติเป็นไป
ตำมระเบียบ และสำมำรถตรวจสอบได้ ประกอบด้วย 
   นำงสำวนฤมล   ส่งต่ำย    ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนคลัง 

และบัญชี 
   นำงสำวปรำงค์ทิพย์ น้ ำเงินสกุลณี   ประจ ำงำน    
  นำงสำวอุมำพร   ขุนพิลึก    ประจ ำงำน 
   นำงสำวศิริรัตน์   ชิตสุระ    ประจ ำงำน 

นำงสำววรรณภำ  หอมค ำแหง   ประจ ำงำน 
นำงสำวสุรีรัตน์    แก้วหร่ำย   ประจ ำงำน 

  (5) งำนธุรกำรและสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ มีหน้ำที่ เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนเอกสำร เริ่มตั้งแต่          
กำรรับ-ส่ง หนังสือรำชกำร  กำรจัดท ำหนังสือรำชกำร กำรยืมเอกสำร กำรจัดเก็บเอกสำร กำรท ำลำยเอกสำร 
เสนอสั่งกำร ตรวจทำนหนังสือรำชกำร กำรแจ้งเวียนหนังสือ กำรน ำเสนอหนังสือรำชกำรในระบบส ำนักงำน              
อัตโนมัติ (e-office Automation)  กำรเกษียนหนังสือรำชกำร และกำรดูแลพัฒนำระบบส ำนักงำนอัตโนมัติ 
(e-office Automation) รวมทั้งกำรให้บริกำร อ ำนวยควำมสะดวกกับผู้ที่มำติดต่อ ทั้งหน่วยงำนภำยนอก 
หน่วยงำนภำยใน และปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีได้รับหมำย เพื่อสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร ประกอบด้วย 
   นำงชมภัค  จำรุฑีฆัมพร   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนธุรกำร 

และสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
   นำงภัทรวดี  จิตคติ   ประจ ำงำน 

(6) งำนสภำมหำวิทยำลัย และเลขำนุกำรผู้บริหำร  มีหน้ำที่  ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนสภำ
มหำวิทยำลัย และเลขำนุกำรผู้บริหำรมหำวิทยำลัย  ดังนี้ 

งำนสภำมหำวิทยำลั ย   มี หน้ ำที่ ด ำ เนิ น งำน ด้ ำนบริห ำรงำนสภำมหำวิทยำลั ย   
ตำมภำรกิจและอ ำนำจหน้ำที่  ที่ ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญั ติมหำวิทยำลัยรำชภัฏ  พ .ศ. 2547   
จัดประชุมสภำมหำวิทยำลัย จัดท ำรำยงำนกำรประชุม เอกสำรประกอบกำรประชุม จัดท ำมติกำรประชุม             
แจ้งหน่วยงำนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร  กำรด ำเนินกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม กำรอ ำนวยควำมสะดวก
ด้ำนกำรเดินทำง ด้ำนที่พักกรรมกำรสภำมหำวิทยำลัย ผู้ทรงคุณวุฒิ  กำรด ำเนินงำนด้ำนธุรกำรคณะกรรมกำร 
สรรหำชุดผู้บริหำรชุดต่ำง ๆ อำทิเช่น กำรสรรหำนำยกสภำมหำวิทยำลัย กรรมกำรสภำมหำวิทยำลัย 
ผู้ทรงคุณวุฒิ  กรรมกำรสภำมหำวิทยำลัย ผู้แทนผู้บริหำร อธิกำรบดี คณบดี และผู้อ ำนวยกำรส ำนัก / สถำบัน 
จัดท ำสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของสภำมหำวิทยำลัย ประจ ำปี เพ่ือเผยแพร่ผลกำรด ำเนินงำนของสภำ
มหำวิทยำลัย   

งำน เลข ำนุ ก ำรผู้ บ ริ ห ำร   มี ห น้ ำที่ ด ำ เนิ น งำนด้ ำน งำน ธุ รก ำร  กำร เงิน  พั ส ดุ  
และกำรจัดประชุมผู้บริหำร ได้แก่ กำรประชุมคณะกรรมกำรอ ำนวยกำร  กำรประชุมคณะกรรมกำรบริหำร
มหำวิทยำลัย บันทึก สรุป และจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เอกสำรประกอบกำรประชุม งำนนัดหมำยผู้บริหำร 

 
/ระดับอธิกำรบดี... 
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ระดับอธิกำรบดี รองอธิกำรบดี  จัดท ำปฏิทินปฏิบัติรำชกำรของอธิกำรบดี และรองอธิกำรบดี งำนอ ำนวย
ควำมสะดวกด้ำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้บริหำรกำรประสำนงำนผู้บริหำรในกำรเข้ำร่วมกำรประชุม หรือ 
กำรเข้ำร่วมกิจกรรมอื่น ๆ ตำมภำรกิจที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 
  นำงคณำรัตน์  สิริเสถียรวัฒนำ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 

สภำมหำวิทยำลัยและเลขำนุกำรผุ้บริหำร   
   นำงรัชนีวรรณ  หลิมมงคล   ประจ ำงำน 

นำงสำวปำจรีย์  เงินรุ่ง   ประจ ำงำน 
  (7) งำนอำคำรสถำนที่ มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนและให้บริกำรด้ำนงำนบริหำรงำนก่อสร้ำง ซ่อมบ ำรุง
อำคำรสถำนที่ งำนระบบสุขำภิบำล กำรบริหำรจัดกำรน้ ำภำยในมหำวิทยำลัย งำนภูมิทัศน์ งำนจัดตกแต่ง
สถำนที่ กำรรักษำควำมปลอดภัย  งำนบรรเทำสำธำรณภัย งำนสิ่งแวดล้อม งำนบริหำรงำนทั่วไปหน่วยงำน
และงำนประเมินคุณภำพกำรศึกษำ ตลอดจนงำนมำตรฐำนสิ่งแวดล้อมระดับหน่วยงำนและระดับมหำวิทยำลัย  
ประกอบด้วย 
  นำงสำวกชพรรณ  พงษ์พยัคเลิศ  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที ่

 นำยทศพร  ศีลอวยพร   ประจ ำงำน 
   นำงสำวรติกำนต์  เรื่อศรีจันทร์  ประจ ำงำน 
   นำยชัยรัตน์  ศรีวงค์รำช   ประจ ำงำน 
 

  (8) งำนไฟฟ้ำและอนุรักษ์พลังงำน  มีหน้ำที่ ปฏิบัติและให้บริกำรงำนด้ำน งำนอนุรักษ์พลังงำน             
และพลังงำนทดแทน งำนระบบปรับอำกำศและเครื่องท ำควำมเย็น งำนระบบไฟฟ้ำ งำนระบบเครื่องเสียง                
และอิเล็กทรอนิกส์ งำนระบบลิฟต์โดยสำร รวมถึงกำรให้บริกำรติดตั้ง ซ่อมแซม บ ำรุง รักษำ ออกแบบ           
และประมำณกำรที่เก่ียวข้องกับสำยงำน ให้เป็นไปตำมข้อกฎหมำยและระเบียบ ประกอบด้วย 
   นำงสำวบวรลักษณ์  แสงกล้ำ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำ 

งำนอนุรักษ์พลังงำน  
   นำยมนตรี  ประชุม    ประจ ำงำน 
   นำยสุวิทย์  เหล่ำสี    ประจ ำงำน  
 

  (9) งำนวิเทศสัมพันธ์และกิจกำรอำเซียน  เป็นหน่วยงำนที่รับผิดชอบในกำรสร้ำงควำมสัมพันธ์ 
ควำมร่วมมือทำงวิชำกำรกับหน่วยงำนหรือองค์กรในต่ำงประเทศ กำรด ำเนินงำนโครงกำรแลกเปลี่ยนบุคลำกร
และนักศึกษำ กำรจัดกิจกรรมควำมเป็นสำกลทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย กำรให้ควำมรู้เกี่ยวกับ
อำเซียน แก่นักเรียน นักศึกษำและประชนทั่วไป รวมถึงกำรให้ค ำปรึกษำด้ำนทุนกำรศึกษำ กำรฝึกอบรม 
สัมมนำ ศึกษำ  ดูงำนในต่ำงประเทศ ภำยใต้พันธกิจส ำคัญ 3 ประกำร คือ 1) บริหำรจัดกำรงำนวิเทศสัมพันธ์
ของมหำวิทยำลัย  เพ่ือส่งเสริมกำรด ำเนินงำนสู่สำกล 2) ส่งเสริมกำรด ำเนินงำนด้ำนควำมร่วมมือทำงวิชำกำร
กับองค์กร  ในต่ำงประเทศ 3) ประสำนและอ ำนวยควำมสะดวกด้ำนวิเทศสัมพันธ์แก่หน่วยงำนภำยใน             
ของมหำวิทยำลัย ประกอบด้วย 

ดร.ชฎำพร  โชติรดำภำณ์   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
วิเทศสัมพันธ์และกิจกำรอำเซียน   

ภำระงำนวิเทศสัมพันธ์และกิจกำรอำเซียน ประกอบด้วยงำนย่อยภำยในงำน  4  งำนได้แก่ 
1. งำนควำมร่วมมือกับต่ำงประเทศ มีหน้ำที่ในกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรพัฒนำควำมสัมพันธ์ระหว่ำง 

ประเทศ งำนแสวงหำควำมร่วมมือทำงวิชำกำรกับต่ำงประเทศ งำนเจรจำควำมร่วมมือทำงวิชำกำร และล่ำม 
 

/แปลภำษำ... 
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แปลภำษำที่เป็นทำงกำร งำนประสำนงำน ติดตำมและจัดท ำรำยงำนควำมร่วมมือทำงวิชำกำรกับต่ำงประเทศ 
งำนร่ำงบันทึกข้อตกลง (MoU) ภำษำต่ำงประเทศ งำนน ำเสนอบันทึกข้อตกลง (MoU) ต่อสภำมหำวิทยำลัย  
งำนพิธีกำรและกำรลงนำมควำมร่วมมือทำงวิชำกำร (MoU) กับต่ำงประเทศ งำนจัดท ำแผนกลยุทธ์ควำม
ร่วมมือกับต่ำงประเทศ งำนศึกษำ วิเครำะห์ ติดตำมควำมเคลื่อนไหวของข้อมูลข่ำวสำรจำกแหล่งข้อมูล
ต่ำงประเทศ งำนประชุมนำนำชำติ งำนนิทรรศกำรนำนำชำติ งำนสำรสนเทศและจัดท ำข้อมูลควำมร่วมมือทำง
วิชำกำรกับต่ำงประเทศ งำนจัดกิจกรรมควำมเป็นสำกลภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย งำนค่ำยวิชำกำร          
ในต่ำงประเทศ งำนประชำสัมพันธ์มหำวิทยำลัยในต่ำงประเทศ งำนเครือข่ำยวิเทศสัมพันธ์ อว. งำนผลิตสื่อ
และเอกสำรประชำสัมพันธ์มหำวิทยำลัย (ภำษำอังกฤษ+ภำษำจีน + ภำษำอำเซียน) งำนคณะกรรมกำร
ยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัยรำชภั ฏ  งำนร่ำงหนั งสือรำชกำรภำษำต่ำงประเทศ (อังกฤษ ภำษำจีน )                         
งำนแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) ด้ำนกำรต่ำงประเทศ งำนรับผู้เชี่ยวชำญจำกต่ำงประเทศ งำนวิเทศสัมพันธ์สัญจร    

 งำนควบคุม ดูแล ติดตำม ประเมินผลกำรด ำเนินงำน แก้ปัญหำและอุปสรรคในกำรด ำเนินงำน 
ด้ำนควำมร่วมมือกับต่ำงประเทศ งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ชี้แจงเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนควำมร่วมมือกับ
ต่ำงประเทศแก่หน่วยงำนภำยใน และหน่วยงำนภำยนอก ประกอบด้วย                     
  ดร.ชฎำพร  โชติรดำภำณ์   ประจ ำงำน   
    2. งำนกำรแลกเปลี่ยนนำนำชำติ มีหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนแลกเปลี่ยนนักศึกษำ
นำนำชำติ (Outbound students) และนักศึกษำแลกเปลี่ยนต่ำงชำติ (Inbound students) งำนจัดอบรม 
ปฐมนิเทศนักศึกษำแลกเปลี่ยน งำนประสำนงำน ดูแล และให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับกำรเข้ำร่วมโครงกำร
แลกเปลี่ยน งำนจัดท ำข้อมูลโครงกำรแลกเปลี่ยนกับต่ำงประเทศและทุนกำรศึกษำ งำนประชำสัมพันธ์
โครงกำรแลกเปลี่ยนและทุนกำรศึกษำแก่บุคลำกรและนักศึกษำ งำนจัดท ำรำยงำนโครงกำรแลกเปลี่ยน
ประจ ำปี และรำยไตรมำส งำนดูแลและประสำนงำนกำรฝึกงำนของนักศึกษำแลกเปลี่ยน งำนประสำนงำน 
ประเมินผล ติดตำม รำยงำนผลกำรเรียนและกำรโอนหน่วยกิตระหว่ำงประเทศ งำนร่ำงหนังสือรับรอง
ภำษำต่ำงประเทศส ำหรับนักศึกษำแลกเปลี่ยน งำนประสำนงำนกับองค์กรระหว่ำงประเทศ สถำนทูต
ต่ำงประเทศประจ ำประเทศไทย เพ่ือยื่นขอวีซ่ำส ำหรับกำรเดินทำงไปแลกเปลี่ยนต่ำงประเทศของนักศึกษำ 
งำนจัดกิจกรรมรำยงำนผลกำรเข้ำร่วมโครงกำรแลกเปลี่ยน  งำนให้ค ำปรึกษำด้ำนกำรแลกเปลี่ยนกับนำนำชำติ
แก่หน่วยงำนภำยในและภำยนอก ประกอบด้วย  
  ดร.ชฎำพร  โชติรดำภำณ์   ประจ ำงำน 
 3. งำนนักศึกษำต่ำงชำติ มีหน้ำที่ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนรับสมัครนักศึกษำต่ำงชำติ งำนจัดท ำ
หนังสือรำชกำรภำษำต่ำงประเทศเพ่ือตอบรับนักศึกษำ งำนจัดท ำหนังสือรำชกำรภำษำไทยส ำหรับสถำนทูต
ไทยในต่ำงประเทศ งำนจัดเตรียมเอกสำรเพ่ือยื่นขอวีซ่ำส ำหรับนักศึกษำต่ำงชำติใหม่ งำนบริกำร อ ำนวยควำม
สะดวก และช่วยเหลือนักศึกษำต่ำงชำติ งำนตรวจคนเข้ำเมืองส ำหรับนักศึกษำต่ำงชำติ (ต่อวีซ่ำ รำยงำนแจ้งที่
อยู่ รำยงำนตัว 90 วัน ขอกลับประเทศ ขอยกเลิกวีซ่ำ และขอเอกสำรยืนยันตัวตน) งำนประสำนงำนกำร
ลงทะเบียนเรียน แผนกำรเรียน และหลักสูตรกำรเรียนส ำหรับนักศึกษำต่ำงชำติ งำนพัฒนำนักศึกษำต่ำงชำติ
ตำมตัวชี้วัด งำนปฐมนิเทศนักศึกษำต่ำงชำติ งำนบริกำรวิชำกำรนักศึกษำต่ำงชำติสู่ชุมชน งำนบริหำรจัดกำร  
กำรเรียนกำรสอนระยะสั้นวิชำภำษำไทยส ำหรับชำวต่ำงประเทศ งำนประชำสัมพันธ์หลักสูตรเพ่ือรับนักศึกษำ
ต่ำงชำติ งำนสำรสนเทศและจัดท ำข้อมูลนักศึกษำต่ำงชำติ งำนประสำนองค์กรระหว่ำงประเทศ 

สถำนทูตเพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกในกำรเดินทำงมำของนักศึกษำต่ำงชำติ งำนเอกสำรส ำคัญ             
ทำงกำรศึกษำของนักศึกษำต่ำงชำติ งำนดูแล ให้ค ำปรึกษำ ประสำนงำนกำรรักษำกรณีเจ็บป่วยนักศึกษำ
ต่ำงชำติ งำนจัดรำยงำนประจ ำปีงำนนักศึกษำต่ำงชำติ งำนจัดท ำคู่มือนักศึกษำต่ำงชำติ งำนประชุม 

/คณะกรรมกำร... 
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คณะกรรมกำรนักศึกษำต่ำงชำติ และงำนจัดท ำแผนและโครงกำร เพ่ือกำรบริหำรจัดกำรงำนนักศึกษำต่ำงชำติ 
ประกอบด้วย  
  ดร.ชฎำพร  โชติรดำภำณ์   ประจ ำงำน      
 4. งำนบริหำรทั่วไป มีหน้ำที่ในกำรด ำเนินงำนธุรกำรทั่วไป งำนกำรเงิน กำรเบิกจ่ำย กำรเคลียร์เงิน
คืน งำนจัดท ำแผนงบประมำณและสรุปผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปี งำนประสำนกำรประชุมและจัดท ำ
รำยงำนกำรประชุม งำนพัสดุ จัดซื้อจัดจ้ำง งำนจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยวัสดุ ครุภัณฑ์ เอกสำรภำยในส ำนักงำน     
งำนจัดท ำรำยงำนประจ ำ รำยงำนไตรมำส งำนประกันคุณภำพของหน่วยงำน งำนบริหำรควำมเสี่ยงของ
หน่วยงำน งำนวำงแผน จัดท ำยุทธศำสตร์เพ่ือพัฒนำหน่วยงำน งำนต้อนรับและรับรองอำคันตุกะ บุคคลส ำคัญ 
เอกอัครรำชทูต และแขกชำวต่ำงชำติ งำนบริกำรวิชำกำรและพัฒนำชุมชนสู่สำกล งำนพัฒนำบุคลำกร               
ของหน่วยงำน งำนพัฒนำและดูแลเว็บไซต์ งำนสำรสนเทศของหน่วยงำน งำนประชำสัมพันธ์ งำนวำรสำร
ประจ ำเดือนทั้งภำษำต่ำงประเทศและภำษำไทย งำนดูแลกำรฝึกงำนและประเมินผล งำนเลขำนุกำรวิเทศ           
รำชภัฏภำคเหนือ  

งำนรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน/ผลกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำนตำมรอบกำรประเมิน งำนศึกษำ 
ค้นคว้ำ สังเครำะห์ หรือวิจัยด้ำนวิเทศสัมพันธ์ จัดท ำเอกสำรทำงวิชำกร คู่มือกำรปฏิบัติงำน  ด้ำนวิเทศสัมพนัธ์ 
และเผยแพร่ผลงำนเพ่ือพัฒนำ งำนบริกำรถ่ำยทอดควำมรู้ด้ำนวิเทศสัมพันธ์ แก่คณะกรรมกำรบุคลำกร
นักศึกษำ และผู้สนใจทั่วไป เพ่ือให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจมำกข้ึนเกี่ยวกับงำนวิเทศสัมพันธ์ ประกอบด้วย                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
  ดร.ชฎำพร  โชติรดำภำณ์   ประจ ำงำน 
 

     2. กองนโยบำยและแผน  
กองนโยบำยและแผน มีหน้ำที่เป็นหน่วยงำนวำงแผนก ำหนดทิศทำงเก่ียวกับอนำคตของ 

มหำวิทยำลัย และท ำหน้ำที่ศึกษำ ค้นคว้ำ วิจัย วิเครำะห์และเก็บรวบรวมข้อมูล เพ่ือสร้ำงระบบสำรสนเทศ
เพ่ือกำรบริหำร ตลอดจนวิเครำะห์นโยบำย แผนงำน โครงกำร งบประมำณ  ติดตำมประเมินผล จัดท ำค ำ
รับรองกำรปฏิบัติรำชกำร รวมทั้งเสนอแนะให้ข้อมูลในกรณีต่ำง ๆ เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อกำรตัดสินใจของ
ผู้บริหำรอันจะน ำไปสู่ควำมก้ำวหน้ำของมหำวิทยำลัยโดยส่วนรวม ตลอดจนมีบทบำทส ำคัญต่อกำรเป็น
หน่วยงำนสนับสนุนให้กำรปฏิบัติภำรกิจของผู้บริหำรมหำวิทยำลัยให้สำมำรถพัฒนำงำนให้บรรลุตำมนโยบำย
ได้ รวมถึง งำนมำตรฐำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ กำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ งำนบริหำรควำมเสี่ยงระดับ
สถำบัน งำนควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนและมหำวิทยำลัย แบ่งเป็น 3 งำน ประกอบด้วย   

 นำยภำณุพงศ์  สืบสิร ิ   ผู้อ ำนวยกำรกองนโยบำยและแผน 
1. งำนยุทธศำสตร์และติดตำมประเมินผล มีหน้ำที่ด ำเนินงำนเกี่ยวกับ งำนวิเครำะห์และวำง 

แผนกำรพัฒนำมหำวิทยำลัย  งำนประสำนงำน/จัดท ำแผน  งำนติดตำม ประเมินผล และรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนของมหำวิทยำลัย  งำนติดตำมและรำยงำนระบบติดตำมประเมินผลแห่งชำติ (eMENSCR)        
งำนประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ  งำนวิเครำะห์แผนและ
อัตรำก ำลัง งำนรวบรวมและประมวลผลข้อมูล  งำนวิเครำะห์วิจัยสภำบัน งำนวิเครำะห์ จัดท ำสำรสนเทศ
ข้อมูลเชิงสถิติ งำนพัฒนำระบบสำรสนเทศ/เว็บไซต์และช่องทำงกำรสื่อสำร ประกอบด้วย 

นำยณัฐเวศม์       ชัยมงคล    ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
     ยุทธศำสตร์และติดตำมประเมินผล 
นำงสำวศิริกัญญำ  เจนเขตกิจ   ประจ ำงำน 

      2. งำนงบประมำณและบริหำรงำนทั่วไป  มีหน้ำที่ด ำเนินงำนเกี่ยวกับ งำนวิเครำะห์และจัดท ำ
งบประมำณแผ่นดิน งำนวิเครำะห์และจัดท ำงบประมำณเงินรำยได้ งำนควบคุม ก ำกับ ติดตำม และเร่งรัดกำร 

/ใช้จ่ำยงบประมำณ... 
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ใช้จ่ำยงบประมำณ งำนรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ งำนระบบงบประมำณ งำนสำรบัญกำรพิมพ์และกำร
ผลิตเอกสำร งำนแผนงำนและงำนกำรเงิน งำนประกันคุณภำพหน่วยงำน งำนธุรกำร/ประชำสั มพันธ์               
งำนพัสดุงำนควบคุมภำยใน งำนประชุม งำนบริหำรควำมเสี่ยง งำนบุคคล งำนจัดกำรควำมรู้ งำนประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประกอบด้วย 

ว่ำที่ร้อยตรีหญิงศิชำ  สังวำรวงษ์    รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
งบประมำณและบริหำรงำนทั่วไป   

นำยภิญญำพัชญ์  แฉล้มฉัตร  ประจ ำงำน 
      3. งำนมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ มีหน้ำที่ด ำเนินงำนเกี่ยวกับ งำนประกัน

คุณภำพกำรศึกษำ งำนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ งำนบริหำรควำมเสี่ยงระดับสถำบัน งำนบริกำรวิชำกำร   
งำนควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนและมหำวิทยำลัย  งำนพัฒนำระบบสำรสนเทศ  งำนบริหำรส ำนักงำน              
งำนธุรกำร และประชำสัมพันธ์ด้ำนงำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ  ประกอบด้วย 

นำงสำวสุนันท์  แหวนประดับ  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
     มำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
นำงสำวชรินรัตน์  บุญมำก  ประจ ำงำน 
นำงสำวพันทิพำ  เย็นยำ   ประจ ำงำน 
ว่ำที่ร้อยตรีธีศิษฏ์ กระต่ำยทอง   ประจ ำงำน 

 

3. กองพัฒนำนักศึกษำ  
      มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนด้ำนกิจกรรมนักศึกษำ ด้ำนส่งเสริมสุขภำพและกีฬำ ด้ำนแนะ 

แนวและทุนกำรศึกษำ ด้ำนวินัยและบริกำรนักศึกษำ รวมถึงด้ำนกองทุนสวัสดิกำรและพัฒนำนักศึกษำ 
แบ่งเป็น 3 งำน ประกอบด้วย 

 นำงสำวปรำณี  แผนดี      รักษำกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำนักศึกษำ 
1. งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำร  

กิจกรรมต่ำง ๆ ที่จัดให้กับนักศึกษำ รำยงำนกำรเบิกเงินของโครงกำร ซื้อวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ เพ่ือไว้ใช้ใน
ส ำนักงำนและบริกำรแก่นักศึกษำและ รำยงำนกำรเบิกจ่ำยวัสดุครุภัณฑ์ ประจ ำปี เบิกจ่ำยเงินทุนกำรศึกษำ
ต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย และงำนเฉพำะกิจอ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำงสำวตำริกำ กิ่งกังวำลย์  ประจ ำงำน 
2. งำนสวัสดิกำรและบริกำรนักศึกษำ มีหน้ำที่ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้บริกำรนักศึกษำ 

ด้ำนบริกำรสุขภำพ โดยกำรให้ควำมรู้ ให้ค ำปรึกษำ ส่งเสริมสุขภำพและป้องกันโรค งำนประกันอุบัติเหตุ
นักศึกษำ งำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด งำนเอดส์และกำรตั้งครรภ์ในวัยรุ่น งำนหอพักนักศึกษำ              
และงำนทุนกำรศึกษำภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย รวมทั้งกำรให้ค ำปรึกษำ ดูแลติดตำมนักศึกษำกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ (กยศ.) บริกำรจัดท ำบัตรนักศึกษำ  ตรวจสอบหน่วยกิจกรรมของนักศึกษำ                
รวมถึงให้บริกำรในด้ำนอำชีพกำรงำน ปัญหำส่วนตัว สังคม บุคลิกภำพ และกำรจัดหำงำนให้แก่นักศึกษำ 
นอกจำกนี้ยังมีกำรจัดโครงกำร/กิจกรรม ที่เป็นกำรส่งเสริมควำมรู้ให้แก่นักศึกษำ และงำนเฉพำะกิจอ่ืน  ๆ 
ตำมท่ีได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำงสำวปรำณี  แผนดี   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
                สวัสดิกำรและบริกำรนักศึกษำ 

นำยอนุวัฒน์ แนไพร    ประจ ำงำน 
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3. งำนกิจกรรมและพัฒนำนักศึกษำ มีหน้ำที่อ ำนวยควำมสะดวกให้นักศึกษำสำมำรถ      
จัดกิจกรรมได้หลำกหลำย เต็มที่ตำมควำมถนัดและควำมสนใจ ภำยใต้ระเบียบ ข้อบังคับ และแนวปฏิบัติ            
ของมหำวิทยำลัย ส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษำตำมควำมถนัดและควำมสนใจของนักศึกษำให้ครอบคลุม 5 ด้ำน 
รวมทั้งจัดหลักสูตรพัฒนำทักษะกำรจัดกิจกรรม พัฒนำทักษะวิศวกรสังคม จัดหำงบประมำณสนับสนุนและ
เป็นพ่ีเลี้ยงให้ค ำปรึกษำในกำรท ำกิจกรรมให้ส ำเร็จตำมเป้ำหมำย ภำยใต้โครงสร้ำงองค์กำรบริหำรนักศึ กษำ 
สภำนักศึกษำและชมรม อีกท้ังยังมีกำรส่งเสริมพัฒนำทักษะในด้ำนกีฬำให้แก่นักศึกษำ งำนนักศึกษำวิชำทหำร 
งำนวินัยและพัฒนำนักศึกษำ 

กำรด ำเนินงำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ จัดวำงระบบและกลไกกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
ควบคุม ดูแล ประสำนงำน และด ำเนินกำรรวบรวมผลกำรด ำเนินงำน ติ ดตำมข้อมูลเอกสำรหลักฐำน                
ตำมตัวชี้วัดต่ำง ๆ และงำนเฉพำะกิจอ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำยณะรำทิ น้อยม่วง   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
กิจกรรมและพัฒนำนักศึกษำ 

นำยกิตติกร กล้ำแข็ง   ประจ ำงำน 
นำงสำวโสรยำ   สมภักด ี   ประจ ำงำน 

      4. หน่วยตรวจสอบภำยใน 
1. งำนตรวจสอบภำยในและให้ค ำปรึกษำ  มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ 

ของข้อมูลและตัวเลขต่ำง ๆ ทำงกำรเงิน บัญชี และรำยงำนทำงกำรเงิน ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนต้ำนต่ำง ๆ 
ของหน่วยรับตรวจให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 
กำรศึกษำข้อมูล รวบรวมข้อมูล ติดตำมผลและสรุปรำยงำน กำรปฏิบัติงำนกำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ภำยใน รำยไตรมำส และรำยงำนประจ ำปี  เพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรงำนหน่วยงำน ด้ำนกำรวำงแผน                 
วำงแผนกำรท ำงำน กิจกรรม หรือโครงกำรต่ำง ๆ ปฏิบัติงำนวำงแผนกำรตรวจสอบ ก ำหนดแผนปฏิบัติงำน 
นอกจำกนี้ มีหน้ำที่ตอบปัญหำ ชี้แจงและให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับงำนในควำมรับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง
รับทรำบข้อมูลและเกิดควำมเข้ำใจ บริกำรให้ค ำปรึกษำแก่หน่วยรับตรวจ โดยกำรให้ค ำแนะน ำและบริกำรอ่ืน 
ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเพ่ิมคุณค่ำให้กับหน่วยงำน ของรัฐและปรับปรุงกระบวนกำร กำรก ำกับดูแลกำรบริหำรควำม
เสี่ยง และกำรควบคุมของหน่วยงำนให้ดีขึ้น  ประกอบด้วย 

รศ.พรเพ็ญ  โชชัย   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำ 
หน่วยตรวจสอบภำยใน 

นำงสำวศุภลักษณ์  สมโภชน์  ประจ ำงำน 
 2. งำนติดตำมและประเมินผล กำรปฏิบัติงำนกำรติดตำมผลกำรตรวจสอบภำยหลัง              

ออกรำยงำนระยะหนึ่ง มีกำรติดตำมผลว่ำผู้บริหำรมีกำรสั่งกำรอย่ำงไรจำกข้อเสนอแนะในรำยงำนและหน่วย
รับตรวจได้ปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะหรือไม่อย่ำงไร รวมทั้งประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน          
ของหน่วยรับตรวจตำมขอบเขตกำรตรวจสอบที่ก ำหนด โดยค ำนึงถึงควำมเพียงพอและประสิทธิผลของระบบ
กำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง เพ่ือเสนอแนะมำตรกำรกำรควบคุมภำยในที่รัดกุมและเหมำะสม 

 งำนด้ำนกำรประกันคุณภำพงำนตรวจสอบภำยในภำครัฐ ปฏิบัติงำนรวบรวมเอกสำร และข้อมูล        
ที่เกี่ยวข้องตำมหลักเกณฑ์กำรประกันคุณภำพงำนตรวจสอบภำยในภำครัฐ ควบคุม ติดตำมกำรด ำเนินงำน 
และประเมินคุณภำพกำรประเมินตนเองเป็นระยะ ตำมรูปแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และน ำผลกำรประกัน
คุณภำพ มำจัดท ำแผนเพ่ือพัฒนำปรับปรุงกำรท ำงำน จัดท ำสำรสนเทศที่ให้ข้อมูลสนับสนุนกำรประกัน
คุณภำพ และก ำหนดวิธีกำรให้กับผู้มีส่วนร่วมในกำรประกันคุณภำพให้เป็นไปตำมพันธกิจของหน่วยงำน พร้อม 
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ทั้งมีกำรส ำรวจควำมพึงพอใจจำกผู้มีส่วนได้เสียและสรุปผลกำรส ำรวจควำมพึงพอใจเสนอคณะกรรมกำร
ตรวจสอบหรือหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐประกอบด้วย 

นำงสำวศุภลักษณ์  สมโภชน์  ประจ ำงำน 
นำงสำววรำภรณ์  คล้ำมสถิตย์  ประจ ำงำน 
2. งำนบริหำรงำนทั่วไป  มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนด้ำนกำรบริหำรจัดกำรภำยในหน่วยตรวจสอบ 

ภำยในหรือบริหำรรำชกำรทั่วไปภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติในด้ำนต่ำง ๆ คือ งำนธุรกำร ปฏิบัติงำนด้ำนงำนสำรบรรณ และจัดท ำบันทึก
ข้อควำม เอกสำรหนังสือรำชกำรต่ำง ๆ ของหน่วยตรวจสอบภำยใน  งำนกำรเงินและพัสดุ ปฏิบัติงำนด้ำน
กำรเงินและพัสดุ งำนนโยบำยและแผน ปฏิบัติงำนจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณ จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร จัดท ำ
แผนยุทธศำสตร์ เผยแพร่ประกำศนโยบำยของหน่วยงำน และงำนพัฒนำบุคลำกร จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกร 
จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน และด้ำนกำรประสำนงำน ประสำนกำรท ำงำนและควำมร่วมมือในกำรตรวจสอบ
ภำยในกับบุคคลและหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ทั้งภำยในและภำยนอกหน่วยงำน ประกอบด้วย 

นำงสำวศุภลักษณ์  สมโภชน์  ประจ ำงำน 
 

 

คณะครุศำสตร์    
          ส ำนักงำนคณะครุศำสตร์ มีหน้ำที่จัดกำรศึกษำสำขำวิชำกำรศึกษำ วิจัย ให้บริกำรวิชำกำร ท ำนุบ ำรุง  
ศิลปวัฒนธรรม   
 รศ.ดร.บัณฑิต  ฉัตรวิโรจน์  คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 ผศ.อมรำ  ศรีแก้ว   รองคณบดีฝ่ำยประกันคุณภำพฯ 
 ผศ.ดร.ไตรรงค์  เปลี่ยนแสง  รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 
 อำจำรย์อรทัย  อนุรักษ์วัฒนะ  รองคณบดีฝ่ำยวิจัยฯ 

 ผศ.ชูวิทย์  กมุทธภิไชย   รองคณบดีฝ่ำยบริหำร 
 อำจำรย์เบญจวรรณ  ชัยปลัด  รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 
ประกอบด้วย 5 งำน ได้แก่ 

1. งำนบริหำรงำนทั่วไป  มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนสำรบรรณ ปฏิบัติงำนประชุม ปฏิบัติงำนจัดซื้อจัด 
จ้ำงปฏิบัติงำนกำรเบิกจ่ำยเงิน  ปฏิบัติงำนจัดวำงระบบและปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดหำ กำรซื้อ กำรจ้ำง  
ปฏิบัติงำนกำรควบคุม กำรเก็บรักษำกำรเบิกจ่ำยพัสดุและกำรจ ำหน่ำยพัสดุให้เป็นไปตำมระเบียบ ปฏิบัติงำน
ตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑ์ ปฏิบัติงำนบริกำรจองห้องประชุม/ห้องเรียน ปฏิบัติงำนกำรวำงแผนพัฒนำอำคำร
สถำนที่และสิ่งแวดล้อม ปฏิบัติงำนกำรจัดบรรยำกำศทั้งภำยในห้องเรียน ให้เกิดควำมร่มรื่น เป็นสัดส่วน 
สวยงำม เอ้ือต่อกำรเรียนรู้ของผู้ เรียน ปฏิบัติงำนจัดบ ำรุงดูแลรักษำ อำคำรเรียน ปฏิบัติงำนธุรกำร            
งำนเลขำนุกำร ปฏิบัติงำนกำรรับหนังสือเข้ำ - ออก จำกภำยนอกและภำยใน  ปฏิบัติงำนกำรตรวจเช็คหนังสือ     
ในระบบเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์  ประกอบด้วย    
 นำงมำริตำ  จิตชู    รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
      บริหำรงำนทั่วไป   
 นำงสำวกัลยำรัตน์  มำลำศรี  ประจ ำงำน 
 นำงสำววำสนำ  จันทร์ผ่อง  ประจ ำงำน 

2. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ  มีหน้ำที่ งำนสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษำ งำนบริกำร 
แนะแนวและให้ค ำปรึกษำ งำนสนับสนุนกีฬำและนันทนำกำร งำนจัดหำทุนกำรศึกษำงำนสนับสนุนกิจกรรม
เสริมหลักสูตร งำนท ำนุบ ำรุง ส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม งำนส่งเสริมอัตลักษณ์นักศึกษำพัฒนำคุณลักษณะ 

/ควำมเป็นครู... 



~ ๑๑ ~ 
 
ควำมเป็นครู งำนส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษำ งำนเตรียมกำรเข้ำสู่อำชีพ ข้อมูลข่ำวสำรแก่นักศึกษำ
และศิษย์เก่ำ งำนทะเบียนและประวัตินักศึกษำ งำนตรวจสอบกำรสอน งำนจัดกำรเรียนกำรสอน  
 งำนพัฒ นำหลักสูตร งำนหลักสูต รและแผนกำรเรียน งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ                  
งำนพัฒนำวิชำชีพครู (คุรุสภำ) งำนประสำนเครือข่ำยโรงเรียนฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพครู งำน สอบ             
รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู งำนฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพครู  ประกอบด้วย 
 

 นำงสำวณิชำรีย์  วุฒิชุมภู   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
      วิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ   
 นำยพรหมธร  พูลสุข   ประจ ำงำน 

3. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น  มีหน้ำที่  งำนท ำแผน ควบคุม ดูแลกำรจัดงำน 
บริกำรวิชำกำรและพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงำนวิจัย งำนบริกำรวิชำกำรและพันธกิจสัมพันธ์และพันธกิ จ                
เพ่ือสังคม  งำนส ำรวจและจัดท ำฐำนข้อมูลพ้ืนที่ชุมชน  งำนจัดท ำฐำนข้อมูลปรำชญ์ท้องถิ่น/ชุมชน  งำนจัดท ำ
โครงกำรอบรม/พัฒนำ/ให้ค ำปรึกษำ/ควำมรู้เพ่ือจัดหำรำยได้/จัดท ำโครงกำรระยะสั้น งำนยกระดับมำตรฐำน
ผลิตภัณฑ์ท้องถิ่น/ชุมชน งำนจัดงำนประชุมวิชำกำรและน ำเสนอผลงำนวิจัย งำนจัดท ำวำรสำรวิชำกำรของ
คณะ งำนพัฒนำผู้ประกอบกำรรำยใหม่ งำนเอกสำรและจัดท ำสำรสนเทศกำรวิจัย งำนส่งเสริมงำนวิจัยท้องถิ่น 
งำนจัดท ำฐำนข้อมูลงำนวิจัย งำนสนับสนุนส่งเสริมกำรจัดหำทุนวิจัย พัฒนำและสนับสนุนงบประมำณวิจัย 
งำนบัณฑิตศึกษำ ประกอบด้วย 
 

 นำยฐิตินนท์  โชติฐิตินนท์กุล  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
      วิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น   
 นำยศำสตรำวุธ  กิมิพันธ์   ประจ ำงำน 
 นำงสำววิรำพัตร  กำวิละพันธ์  ประจ ำงำน 

4. งำนศูนย์พัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  มีหน้ำที่  ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติงำน             
ระดับต้นที่ต้องใช้ควำมรู้ควำมสำมำรถทำงวิชำกำรในกำรท ำงำนปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรบริหำรจัดกำรภำยใน
ส ำนักงำนหรือกำรบริหำรงำนทั่วไป ภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ได้รับ
มอบหมำยงำนธุรกำร  งำนกำรประชุม งำนกำรเงินและงบประมำณ งำนพัสดุ  งำนบริกำรวิชำกำร/                
งำนพันธกิจสัมพันธ์ งำนวิจัยและพัฒนำ หลักสูตรระยะสั้น เครือข่ำยทำงกำรศึกษำ  กิจกำรลูกเสือ ฝึกอบรม
และพัฒนำวิทยฐำนะ ส่งเสริมคุณภำพโรงเรียน ต ำรวจตระเวนชำยแดน ศูนย์ศึกษำและพัฒนำครู                      
ศูนย์คอมพิวเตอร์ ศูนย์ส่งเสริม  และบริกำร สุขภำพ ศูนย์กำรศึกษำพิเศษ ประกอบด้วย 
 นำงสำวระพีพร  พุ่มอ่ิม   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
      ศูนย์พัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
  5. โรงเรียนอนุบำลรำชภัฏก ำแพงเพชร มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติงำนระดับต้นที่
ต้องใช้ควำมรู้ควำมสำมำรถทำงวิชำกำรในกำรท ำงำนปฏิบัติงำนเกี่ยวกับด้ำนวิชำกำรศึกษำ ภำยใต้กำรก ำกับ 
แนะน ำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 
 นำงสำวฉวีวรรณ  จันทร์อ่อน  ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
 นำงสำวกรรณิกำ  จันทร์สำยทอง  ประจ ำงำน 
 นำงสำววำสนำ  สุระพำ   ประจ ำงำน 
 
 

/คณะเทคโนโลยีอุตสำหกรรม... 
 



~ ๑๒ ~ 
 
คณะเทคโนโลยีอุตสำหกรรม   

ส ำนักงำนคณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสำหกรรม มีหน้ำที่ อ ำนวยควำมสะดวกด้ำนกำรจัดกำรศึกษำของ
คณะ เป็นฐำนข้อมูลด้ำนกำรบริหำร กำรติดต่อประสำนงำน รวมทั้งอ ำนวยกำรงำนบริกำรวิชำกำรแก่ชุมชน 
กำรด ำเนินกำรด้ำนงำนธุรกำร โดยมีคณะกรรมกำรบริหำรคณะดังนี้ 

รศ.ดร.เทพ  เกื้อทวีกุล   คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสำหกรรม 
ผศ. ดร.ณัฐธิกำนต์ ปิ่นจุไร  รองคณบดีฝ่ำยวำงแผนและประกันคุณภำพ                                                        
ผศ. ดร.ภำคิณ  มณีโชติ   รองคณบดีฝ่ำยวิจัยและบริกำรวิชำกำร 
ผศ.พบพร   เอ่ียมใส   รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 
ผศ.จำรุกิตติ์   พิบูลนฤดม   รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรพิเศษและวิเทศสัมพันธ์ 
ดร.ธนกิจ  โคกทอง   รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 

และศิลปวัฒนธรรม 
อำจำรย์จตุรงค์  ธงชัย   ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยกิจกำรพิเศษและ 

เทคโนโลยีสำรสนเทศ 
อำจำรย์ธนสิทธิ  นิตยะปะภำ  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยแผนและกำรเงิน  

  นางสาวยุวธิดา  พรมสายใจ  ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำส ำนักงำน 
 ประกอบด้วย 3 งำน ได้แก่ 

1. งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนเลขำนุกำร งำนพัฒนำบุคลำกร งำน 
อำคำรสถำนที่  งำนกำรเงินบัญชีและพัสดุ งำนบริหำรควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยใน งำน ITA ควำม
โปร่งใส  งำนสนับสนุนภำรกิจอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย  ประกอบด้วย  

นำงสำวยุวธิดำ  พรมสำยใจ  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริหำรงำนทั่วไป 

2. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ มีหน้ำที่ดังนี้งำนวิชำกำร มีหน้ำที่ ด ำเนินงำนด้ำนวิชำกำร  
ปฏิบัติงำนด้ำนหลักสูตรและกำรเรียนกำรสอน  กำรประเมินกำรสอน สนับสนุนงำนวิชำกำร พัฒนำกำรใช้
เทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ ดูแลระบบและพัฒนำเว็บไซต์งำนพัฒนำนักศึกษำ มีหน้ำที่ ให้ค ำปรึกษำ  วินิจฉัย  
และก ำหนดแนวปฏิบัติควำมประพฤติตำมระเบียบวินัย  งำนสนับสนุนงำนกิจกำรนักศึกษำ  งำนบริกำรและ
สวัสดิกำร  งำนด้ำนสโมสรนักศึกษำ งำนด้ำนศิลปะวัฒนธรรมและคุณธรรมจริยธรรม สนับสนุนงำนวิเทศ
สัมพันธ์ของคณะ สนับสนุนภำรกิจที่ได้รับหมอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำงสำวคัทลียำ  ปัญญำอูด  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
       พัฒนำนักศึกษำ 

นำงสุพิชำ  จันทร์ละมูล   ประจ ำงำน 
นำงสำวสุติมำ  นครแขต   ประจ ำงำน 
นำงสำวนิสรำ  สิงห์ทอง   ประจ ำงำน 

3. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น  มีหน้ำที่ดังนี้งำนวิจัย มีหน้ำที่ ก ำหนดกลไก 
สนับสนุนกำรประยุกต์ใช้ผลงำนจำกงำนวิจัยของนักศึกษำ และมีกำรรับรองกำรใช้ประโยชน์จริงจำกหน่วยงำน
ภำครัฐ หรือเอกชน หรือหน่วยงำนวิชำชีพ วำงแนวทำง ขั้นตอน และหลักเกณฑ์ ในกำรส่งเสริมสนับสนุนกำร
ตีพิมพ์หรือเผยแพร่ผลงำนวิจัยหรืองำนสร้ำงสรรค์ของอำจำรย์ บุคลำกร  

ติดตำม ประเมินผลส ำเร็จของงำนวิจัยงำนบริกำรวิชำกำร มีหน้ำที่ ก ำหนดนโยบำย และกำรจัดท ำ
แผนบริกำรวิชำกำร วำงแนวทำง ขั้นตอน และหลักเกณฑ์ของกำรให้บริกำรด้ำนต่ำง ๆ ที่สอดคล้องกับพันธกิจ 

/ของคณะฯ... 
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ของคณะฯ และมหำวิทยำลัย รวมทั้งส่งเสริมสนับสนุนให้อำจำรย์ บุคลำกรมีควำมพร้อมทั้งในด้ำน
ควำมรู้ควำมเชี่ยวชำญ กำรให้บริกำรแก่หน่วยงำนภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย ติดตำม ประเมินผลส ำเร็จ
ของกำร บูรณำกำรงำนบริกำรวิชำกำรแก่สังคมกับกำรเรียนกำรสอน ประกอบด้วย 

ว่ำที่ ร.ต.รุ่งโรจน์  สงวนวัฒนำ  รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริกำรวิชำกำร 

คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์   
ส ำนักงำนคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์  มีหน้ำที่ด ำเนินกำรจัดกำรศึกษำ  ส่งเสริม  สนับสนุน  

วำงแผนติดตำม  พัฒนำบุคลำกรทั้งสำยวิชำกำรและสำยสนับสนุน  ให้มีควำมรู้ในทักษะทำงวิชำกำรและ
วิชำชีพและด ำเนินกำรประสำนงำนในกำรพัฒนำบุคลำกรทำงวิชำกำร  วิชำชีพและอ ำนวยควำมสะดวก  
ติดต่อประสำนงำน  และสนับสนุนในกำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ แก่บุคลำกรและนักศึกษำ  ชองคณะมนุษยศำสตร์
และสังคมศำสตร์  โดยแบ่งภำระหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงงำน และอยู่ภำยใต้กบริหำรงำนของคณะมนุษยศำสตร์
และสังคมศำสตร์  ประกอบด้วย  
  ผศ.พัจนภำ  เพชรรัตน์    คณบดีคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์   
  ผศ.ดร.สุรศักดิ์ บุญเทียน   รองคณบดีฝ่ำยวิจัยและบริกำรวิชำกำร 
  อำจำรย์นันทนัช  ตนบุญ     รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 
  อำจำรย์อรัญญำรัตน์  ศรีสุพัฒนะกุล รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ   
           และศิลปวัฒนธรรม 
  ผศ.ดร.กรรณิกำ  อุสสำสำร  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยประกันคุณภำพและวิจัย 
  ผศ.ดร.ปำริชำติ  สำยจันดี   ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยสื่อสำรองค์กรและกิจกำรพิเศษ 
  นำงสุมำพร  จั่นศรี   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำส ำนักงำน 
ประกอบด้วย 3 งำน ได้แก่ 
 1. งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่ปฏิบัติงำน  ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรภำยในคณะมนุษยศำสตร์และ
สังคมศำสตร์  โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติในด้ำนต่ำง ๆ  คือ  ด้ำนกำรปฏิบัติงำนธุรกำรและสำรบรรณ             
งำนนโยบำยและวำงแผนโครงกำร งำนกำรเงินบัญชีและงำนพัสดุ งำนพัฒนำบุคลำกร งำนเลขำนุกำร งำน
ประกันคุณภำพ  งำนควบคุมภำยในและบริหำรควำมเสี่ยง งำนอำคำร/สถำนที่  และงำนสนับสนุนภำรกิจอ่ืน 
ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำงพรวิลัย  วัฒนศิริ   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริหำรงำนงำนทั่วไป 

นำงขนิษฐำ  ศิริรัตน์   ประจ ำงำน 
2. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ   มีหน้ำที่ปฏิบัติงำน ด้ำนสนับสนุนงำนกิจกำรนักศึกษำ                 

และศิลปวัฒนธรรม  งำนสนับสนุนงำนวิชำกำร และบูรณำกำรเชิงระบบของกระบวนกำรบริหำรหลักสูตร  
และกระบวนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน วิเครำะห์ควำมเชื่อมโยงผลลัพธ์กำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมมำตรฐำน
คุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ เกณฑ์กำรประกันคุณภำพภำยในระดับอุดมศึกษำ งำนสนับสนุนกำรจัดหำสื่อ
อุปกรณ์กำรเรียนกำรสอน  งำนซ่อมแซมและบ ำรุงสื่ออุปกรณ์กำรเรียนกำรสอน งำนสนับสนุนกิจกรรม
หลักสูตร งำนประชำสัมพันธ์คณะฯ งำนดูแลระบบและพัฒนำเว็ปไซต์  งำนห้องสมุดคณะฯ งำนสนับสนุนงำน
วิเทศสัมพันธ์ของคณะ งำนสนับสนุนภำรกิจอ่ืน ๆ  ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำงสุมำพร  จั่นศรี   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
วิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ    

/นำยจิรพงษ์... 



~ ๑๔ ~ 
 

นำยจิรพงษ์  เทียนแขก     ประจ ำงำน 
นำงสำวรุ่งทิวำ  เหมือนอ่อง  ประจ ำงำน 
นำยเมตตรัย  ตะติยะ   ประจ ำงำน 

๓. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น  มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนด้ำน  กำรจัดท ำแผนงำนและ 
งบประมำณประจ ำที่เก่ียวข้องกับงำนวิจัยนวัตกรรรม งำนสนับสนุนวำรสำรพิกุลและงำนวิจัย  งำนศูนย์ฝึก
ประสบกำรวิชำชีพ  งำนสนับสนุนทุนวิจัย  งำนสนับสนุนกำรจัดท ำแผนงำนบริกำรวิชำกำร งำนศูนย์ฝึก
ประสบกำรณ์วิชำชีพ งำนสนับสนุนศูนย์พัฒนำควำมรู้ด้ำนกฎหมำยกำรเมืองกำปรกครองและกำรวิจัยทำง
สังคมเพ่ือพัฒนำท้องถิ่น ประกอบด้วย 

นำยอิสรำวัชร  เฟื่องอ่ิม   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น   

คณะวิทยำกำรจัดกำร 
 

คณะกรรมกำรบริหำรคณะวิทยำกำรจัดกำร มีหน้ำที่ก ำหนดนโยบำย แนวทำงกำรพัฒนำงำน 
ตำมพันธกิจของคณะในกำรผลิตบัณฑิตให้มีคุณภำพมำตรฐำน สร้ำงองค์ควำมรู้ งำนวิจัย นวัตกรรม ให้บริกำร
วิชำกำรแก่ชุมชน และท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม ตลอดจนก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำน กำรประเมินผลงำน 
แผนงำน โครงกำร และกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ รวมทั้งให้ค ำปรึกษำและข้อแนะน ำเกี่ยวกับกำร
บริหำรงำนในด้ำนต่ำง ๆ ของคณะ ประกอบด้วย 

รศ.ดร.เพชรำ บุดสีทำ    ที่ปรึกษำ  
รศ.ดร.ปำจรีย์ ผลประเสริฐ   ที่ปรึกษำ 

 
ผศ.กำรันต์ เจริญสุวรรณ    คณบดีคณะวิทยำกำรจัดกำร 
ผศ.ดร.รัชนีวรรณ บุญอนนท์   รองคณบดีฝ่ำยวิจัยและบริกำรวิชำกำร 
ผศ.ดร.กนิษฐำ ศรีภิรมย์    รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำรและ 

ประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
อำจำรย์ชลธิชำ แสงงำม    รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและ 

ศิลปวัฒนธรรม 
ผศ.พลอยณัชชำ เดชะเศรษฐ์ศิริ   รองคณบดีฝ่ำยบริหำรและวำงแผน 
ผศ.จักรพันธ์  หวำจ้อย   ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยสื่อสำรองค์กรและ 

โครงกำรพิเศษ 
นำงสุภำภรณ์ นุชรุ่งเรือง    ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำส ำนักงำน 

หน่วยงำนสำยสนับสนุน ที่มีฐำนะเทียบเท่ำภำควิชำ มีหัวหน้ำส ำนักงำนคณบดี เป็นผู้รับผิดชอบ 
ภำยใต้กำรก ำกับดูแลของรองคณบดีและคณบดี ส ำนักงำนคณบดีมีบทบำทหน้ำที่กำรด ำเนินกำรด้ำนงำน
ธุรกำร และอ ำนวยกำรด้ำนกำรจัดกำรศึกษำ เป็นฐำนข้อมูลด้ำนกำรบริหำร กำรติดต่อประสำนงำน รวมทั้ง
อ ำนวยกำรงำนบริกำรอ่ืน ๆ เพ่ือให้ภำรกิจของคณะเป็นไปตำมเป้ำหมำยที่วำงไว้อย่ำงมีประสิทธิภำพ ซึ่งแบ่ง
งำนภำยในส ำนักงำนคณบดี ประกอบด้วย 3 งำน ได้แก่ 

1. งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนด้ำนกำรบริหำรจัดกำรภำยในคณะวิทยำกำรจัดกำร 
โดยมี ลั กษ ณ ะงำนที่ ป ฏิ บั ติ ใน ด้ ำนต่ ำง ๆ  คื อ  ด้ ำนกำรปฏิ บั ติ งำนด้ ำนสำรบรรณ  งำนบุ คคล                      
งำนจัดระบบ งำนงำนกำรเงินและพัสดุ ศึกษำรวบรวมข้อมูล สรุปรำยงำน เพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรส ำนักงำน  

 
/ด้ำนกำรปฏิบัติงำน… 



~ ๑๕ ~ 
 
ด้ำนกำรปฏิบัติงำนเลขำนุกำรของผู้บริหำร จัดเตรียมกำรประชุม ท ำเรื่องติดต่อกับหน่วยงำน และบุคคล ต่ำงๆ 
ด้ำนกำรวำงแผน ด ำเนินกำรวำงแผนกำรท ำงำนของหน่วยงำน หรือโครงกำรติดตำม ผลกำรปฏิบัติตำมมติที่
ประชุมหรือกำรปฏิบัติตำมค ำสั่งหัวหน้ำส่วนรำชกำร ด้ำนกำรประสำนงำน ประสำนกำรท ำงำนร่วมกันทั้ง
ภำยในและภำยนอกทีมงำน เพื่อให้เกิดควำมร่วมมือด้ำนกำรบริกำรตอบปัญหำชี้แจง และให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับ
งำนในควำมรับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้ที่เกี่ยวข้องได้ทรำบข้อมูลและเกิดควำมเข้ำใจในงำนที่รับผิดชอบ ประกอบด้วย 

นำงมัทรี  ขำวจุ้ย    รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริหำรงำนทั่วไป 

2. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ มีหน้ำที่  ในกำรวำงแผน ด ำเนินกำร ก ำกับติดตำม พัฒนำ 
ปรับปรุง และบูรณำกำรเชิงระบบของกระบวนกำรบริหำรหลักสูตร และกระบวนกำรจัด กำรเรียนกำรสอน 
จัดเก็บ ติดตำมแนวโน้ม เทียบเคียง และวิเครำะห์ควำมเชื่อมโยงผลลัพธ์กำรด ำเนินงำน ให้เป็นไปตำม
มำตรฐำนคุณ วุฒิ ระดับ อุดมศึกษำแห่ งชำติ  เกณ ฑ์กำรประกันคุณภำพภำยในระดับ อุดมศึกษำ                    
เกณฑ์กำรประเมินคุณภำพภำยนอกระดับอุดมศึกษำ  
ต่อยอดสู่มำตรฐำนระดับสำกลพัฒนำหลักสูตรระยะสั้นหรือกำรจัดกำรเรียนกำรสอนหลักสูตรเทียบโอน           
หน่วยกิต Credit bank และระบบ KPRU MOOCs รวมทั้งวิเครำะห์ต้นทุนต่อหน่วยรำยหลักสูตรและจัดท ำ
รำยงำนกำรค ำนวณต้นทุนต่อหน่วยของหลักสูตร เสนอต่อผู้บริหำร และงำนด้ำนกำรพัฒนำนักศึกษำ                  
งำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำกิจกรรม ของนักศึกษำ กำรให้บริกำรและสวัสดิกำรของสถำบันแก่นักศึกษำ 
งำนพัฒนำบุคลิกภำพและวินัย งำนส่งเสริมกีฬำและนันทนำกำร งำนบริกำรและสวัสดิกำรนักศึกษำ                
งำนให้ค ำปรึกษำและแนะแนว งำนจัดหำทุนและจัดหำงำน  ประกอบด้วย 

นำงสุภำภรณ์   นุชรุ่งเรือง   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
     วิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ 
นำยอมร  วรรณำรักษ์   ประจ ำงำน 
นำงสำวนัฐรินทร์  พิชิตปัญญำ  ประจ ำงำน 
นำงสำวสุมิตรำ  หอมอรุณ  ประจ ำงำน 
นำยวัชรินทร์  ปัญญำเสน   ประจ ำงำน 

3. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น มีหน้ำที่ ในกำรด ำเนินงำน จัดท ำแผนงำนและ 
งบประมำณประจ ำปีที่เกี่ยวข้องกับงำนวิจัยและนวัตกรรม ประสำนงำนด้ำนกำรวิจัยและนวัตกรรมระหว่ำง
มหำวิทยำลัย คณะและโปรแกรมวิชำ เพ่ือให้ข้อมูลและรวบรวมข้อมูลต่ำง ๆ ให้กับคณะและมหำวิทยำลัยร่วม
จัดกิจกรรมโครงกำร งำนด้ำนกำรวิจัยและนวัตกรรม พัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรวิจัยแสวงหำแหล่งทุนกำรวิจัย 
ประชำสัมพันธ์เผยแพร่งำนวิจัย ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนวิจัยของบุคลำกร รวมทั้งจัดท ำรำยงำน  
กำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำทั้งภำยในและภำยนอกในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับงำนวิจัย  
งำนบริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น มีหน้ำที่ในกำรกำรด ำเนินงำน ก ำกับดูแลด้ำนกำรบริกำรวิชำกำร รวมทั้ง
กำรบูรณำกำรงำนบริกำรวิชำกำรกับกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย และกิจกรรมนักศึกษำ จัดท ำรำยงำนกำร
ประเมินคุณภำพกำรศึกษำ   ทั้งภำยในและภำยนอกในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับงำนบริกำรวิชำกำร รวมทั้ง พัฒนำ
หลักสูตร ฝึกอบรมและด ำเนินกำรฝึกอบรม พัฒนำเครือข่ำยกำรบริกำรวิชำกำรและบูรณำกำรงำนบริกำร
วิชำกำรกับพันธกิจอ่ืน ๆ ของคณะกับมหำวิทยำลัย และหน่วยงำนภำยนอก ประกอบด้วย 

นำยวชิรวิทย์  กรรณิกำ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนวิจัย  
                                                    บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น 

 
/คณะวิทยำศำสตร์... 



~ ๑๖ ~ 
 
คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 

ส ำนักงำนคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี มีหน้ำที่อ ำนวยควำมสะดวก ติดต่อประสำนงำน                  
และสนับสนุน ในกำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ  แก่บุคลำกรและนักศึกษำ  ของคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี             
โดยแบ่งภำระหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงงำน  ประกอบด้วย 3 งำน  โดยมีผู้ควบคุม ดังนี้ 
  รศ.ดร.ปรีชำ  ปัญญำ   คณบดีคณะวิทยำศำตร์และเทคโนโลยี 
  รศ.ดร.นิรุตติ์  พิพรรธจินดำ  รองคณบดีฝ่ำยวำงแผนและประกัน 

คุณภำพกำรศึกษำ 
  ผศ.วิไลลักษณ์  สวนมะลิ   รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร วิจัยและนวัตกรรม  
  ผศ.รำตรี  โพธิ์ระวัช   รองคณบดีฝ่ำยบริกำรวิชำกำรและกิจกำรพิเศษ 

อำจำรย์กีรศักดิ์ พะยะ   รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 
และศิลปวัฒนธรรม   

ดร.ณัฐพงศ์ ดิษฐเจริญ  ผู้ช่วยคณบดี 
  นำยอนุชิต อ่อนเกษ   ผู้ช่วยคณบดีและปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่ง 

หัวหน้ำส ำนักงำน 
1. งำนบริหำรงำนทั่วไป   มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนโดยใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถ ควำมช ำนำญงำน ทักษะ 

ในด้ำนกำรบริหำรงำนทั่วไป ด้ำนวิทยำกำรคอมพิวเตอร์ วิเครำะห์ สังเครำะห์ หรือวิจัยเพ่ือกำรปฏิบัติงำน            
หรือพัฒนำงำน ปฏิบัติงำนด้ำนกำรสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน งำนด้ำนบริกำรวิชำกำร งำนด้ำนควบคุม
ภำยใน งำนด้ำนบริหำรควำมเสี่ยง งำนด้ำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ งำนด้ำนธุรกำรและสำรบรรณ                            
งำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและงำนซ่อมบ ำรุง และงำนสนับสนุน ภำรกิจอ่ืน ๆที่ได้รับมอบหมำย  
ประกอบด้วย    

นำงสำวนงนุช  ดวงอ่อน   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
       บริหำรงำนทั่วไป 

นำงสำวกัญญำรัตน์  ศรีณรงค์  ประจ ำงำน 
นำยประทีป  เพ็ญแจ้ง   ประจ ำงำน 

2. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนโดยใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถช ำนำญงำน  

ทักษะในงำนด้ำนกำรบริหำรงำนทั่วไป งำนด้ำนวิชำกำรศึกษำ งำนด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี วิเครำะห์ 
สังเครำะห์ หรือวิจัยเพื่อกำรปฏิบัติงำนหรือพัฒนำงำน   

ปฏิบัติงำนด้ำนนโยบำยและแผน งำนด้ำนแผนปฏิบัติงำน/โครงกำร งำนกำรเงินบัญชี งำนพัสดุ งำนด้ำนพัฒนำ
บุคลำกร งำนด้ำนเลขำนุกำร งำนด้ำนอำคำร/สถำนที ่งำนด้ำนวิชำกำร งำนด้ำนวิจัยงำนด้ำนพัฒนำนักศึกษำ  

งำนศูนย์ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ งำนด้ำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ งำนด้ำนกำรท ำปฏิบัติกำรในกำร
เรียน กำรสอน งำนด้ำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน งำนด้ำนกำรดูแลบ ำรุงรักษำเครื่องมือ งำนด้ำนกำรตรวจ
วิเครำะห์ งำนด้ำนห้องปฏิบัติกำรต่ำง ๆ และงำนสนับสนุนภำรกิจอ่ืน ๆ  ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำยอนชุิต  อ่อนเกษ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
       วิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ 

นำยธำดำ  พรมทับ   ประจ ำงำน 
นำยกฤษณะ  จันทร   ประจ ำงำน   
นำงสำวหนึ่งฤทัย  จักรศรี   ประจ ำงำน 

/นำงสุจิตตรำ... 
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นำงสุจิตตรำ  เที่ยงสันเทียะ  ประจ ำงำน 
นำยนิพนธ์ มณีธรรม   ประจ ำงำน 
นำงเมทนิี  ทวีผล    ประจ ำงำน 

3. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนโดยใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถ  
ควำมช ำนำญงำน ทักษะในด้ำนกำรบริหำรงำนทั่วไปงำนด้ำนกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร งำนด้ำนกำรบริหำร
จัดกำรของศูนย์ งำนด้ำนกำรถ่ำยทอดองค์ควำมรู้ งำนด้ำนกำรสนับสนุนกำรท ำวิจัย  ของอำจำรย์ บุคลำกร
และนักศึกษำ และงำนสนับสนุนภำรกิจอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย   

นำงสำวศิริพร เงินทอง    ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
       วิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น 

นำงสำวศศิธร เมธำวิวัฒน์   ประจ ำงำน 
  นำยพงศกร แสงหงษ์   ประจ ำงำน 
คณะพยำบำลศำสตร์   

ส ำนักงำนคณบดีคณะพยำบำลศำสตร์  มีหน้ ำที่  อ ำนวยควำมสะดวก ติดต่อประสำนงำน                       
และสนับสนุนกำรด ำเนินงำนด้ำนหลักสูตร กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัยและนวัตกรรม กำรบริกำร
วิชำกำร และกำรท ำนุบ ำรุงศิลปะวัฒนธรรม แก่บุคลำกรและนักศึกษำชองคณะพยำบำลศำสตร์                    
โดยแบ่งภำระหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงงำน  ประกอบด้วย  
  รศ.วิสิฐ  ธัญญะวัน   ที่ปรึกษำ 
  ผศ. ดร.สุภำเพ็ญ  ปำณะวัฒนพิสุทธิ์ คณบดีคณะพยำบำลศำสตร์  
  อำจำรย์รำตรี  เที่ยงจิตต์    รองคณบดี    
  อำจำรย์ธัญญำ  พลับพลำทอง  ผู้ช่วยคณบดี 
ประกอบด้วย 3 งำน ได้แก่ 

๑. งำนบริหำรงำนทั่วไป  มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนด้ำนธุรกำร งำนสำรบรรณ งำนแผน นโยบำยและ
ยุทธศำสตร์ งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ งำนควบคุมภำยในและบริหำรควำมเสี่ยง งำนกำรเงินและบัญชี    
งำนพัสดุ งำนอำคำร/สถำนที่ งำนบริหำรและพัฒนำบุคลำกร โดยมีผู้รับผิดชอบดังนี้ 

นำยวันธนะพล  หมั่นหำ    ประจ ำงำน  
นำงสำวอรนุช  สินธุสุวรรณ  ประจ ำงำน              

๒. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ   มีหน้ำที่ปฏิบัติงำน งำนสนับสนุนงำนวิชำกำร สนับสนุนงำน
พัฒนำนักศึกษำ สนับสนุนงำนท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม  งำนสนับสนุนกำรจัดหำสื่ออุปกรณ์และสิ่งสนับสนุน
กำรเรียนกำรสอน  งำนซ่อมแซมและบ ำรุงสื่ออุปกรณ์กำรเรียนกำรสอน  งำนสนับสนุนกิจกรรมหลักสูตร            
งำนประชำสัมพันธ์คณะฯ งำนดูแลระบบสำรสนเทศและพัฒนำเว็ปไซต์ งำนห้องปฏิบัติกำรพยำบำล                   
งำนห้องปฏิบัติกำรพยำบำลเสมือนจริง งำนบ ำรุงรักษำอุปกรณ์สื่อโสต บ ำรุงรักษำหุ่นจ ำลองเสมือนจริง                
งำนประชำสัมพันธ์ งำนสนับสนุนภำรกิจอ่ืน ๆ  ที่ได้รับมอบหมำย  ประกอบด้วย  
  นำยทศพร เกษรทอง     หัวหน้ำงำน 
 ๓. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น  มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนสนับสนุนกำรวิจัย นวัตกรรม 
กำรบริกำรวิชำกำร  สนับสนุนกำรจัดท ำแผนกำรวิจัย แผนนวัตกรรม แผนบริกำรวิชำกำร สนับสนุนส่งเสริม
กำรสืบค้นข้อมูลเพื่อกำรวิจัย สนับสนุนกำรตีพิมพ์เผยแพร่ผลงำนวิจัย สนับสนุนกำรจัดกิจกรรมบริกำรวิชำกำร 
สนับสนุนกำรบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศด้ำนกำรวิจัย นวัตกรรม และบริกำรวิชำกำร     

  
/มหำวิทยำลัยรำชภัฏ… 



~ ๑๘ ~ 
 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร  แม่สอด  

ส ำนักงำนมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร  แม่สอด  มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนตำมระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณงำนเลขำนุกำรของหน่วยงำน ศึกษำ ค้นคว้ำหำวิธีกำรต่ำง ๆ                   
ในกำรปรับปรุงงำน จัดท ำรำยงำนประชุม  วิเครำะห์ ปรับปรุงคู่มือกำรปฏิบัติงำน เพ่ือเป็นแนวทำงและ
ก ำหนดมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำน  แก้ไขปัญหำในงำนโดยกำรใช้เทคโนโลยีให้เหมำะสมกับสถำนกำรณ์  
เผยแพร่และให้บริกำรในงำนที่รับผิดชอบ ควบคุม ดูแล ประสำนงำน สนับสนุน ติดตำม ประเมินผล และ
รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ของกลุ่มงำนภำยในหน่วยงำน  ประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในและ
ภำยนอกประเมินผลกำรปฏิบัติงำนบุคลำกรในบังคับบัญชำ  ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย     
งำนภำยใต้กำรบริหำรงำนของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร  แม่สอด  ประกอบด้วย  

ผศ.ดร.วนัสนันท์  ศิริรัตนะ ผู้อ ำนวยกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏ 
ก ำแพงเพชร แม่สอด 

ผศ.ดร.อดิเรก ฟั่นเขียว   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกร วำงแผนและวิจัย 
ดร.เอกรัฐ ปัญญำเทพ    รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ  

                                             ศิลปวัฒนธรรมและวิเทศสัมพันธ์  
อำจำรย์พัชรมณฑ์ อ่อนแชด  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร บริกำรวิชำกำร 

       และประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
ประกอบด้วย 3 งำน  ได้แก่ 
 1. งำนอ ำนวยกำร  มีหน้ำที่ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำ ปรับปรุงพัฒนำงำน  เสนอแนวทำง หลักเกณฑ์ 
วิธีกำรบริหำรงำน  วำงแนวทำงกำรท ำงำน แก้ปัญหำข้อขัดข้องในกำรปฏิบัติงำน โดยควบคุมดูแล 
ประสำนงำน สนับสนุน ก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำน  ให้ค ำปรึกษำ ค ำแนะน ำ เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนเพ่ือให้
กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนด  ประเมินผลและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของงำนต่ำง ๆ  

ภำยใต้กลุ่มงำนอ ำนวยกำร  ได้แก่ งำนธุรกำร  งำนกำรเงินและบัญชี  งำนพัสดุและครุภัณฑ์  งำนกำร
เจ้ำหน้ำที่  งำนนิติกำร งำนสื่อสำรองค์กร งำนนโยบำยและแผน งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ และงำน
อำคำรสถำนที่และอนุรักษ์พลังงำน  รวมถึงประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในและภำยนอก  ประเมินผลกำร
ปฏิบัติงำนบุคลำกรในบังคับบัญชำ  ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำงมัลลิกำ  ปัญญำเทพ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนอ ำนวยกำร  
ประกอบด้วย 9 งำน  ได้แก่ 

(1) งำนธุรกำร มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนด้ำนงำนสำรบรรณ งำนรับ – ส่ง หนังสือรำชกำร จัดท ำหนังสือ 
รำชกำรภำยใน ภำยนอก ค ำสั่ง ประกำศ ตรวจทำนและออกเลขหนังสือรำชกำร ค ำสั่ง ติดตำมหนังสือรำชกำร 
เสนอหนังสือกับผู้บริหำร แจ้งเวียนและประชำสัมพันธ์หนังสือรำชกำร จัดส่งเอกสำรรำชกำร ประสำนงำน
หน่วยงำนภำยในและภำยนอก และให้บริกำรข้อมูลแนะน ำกำรจัดท ำหนังสือรำชกำรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร แม่สอด  ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย   
  นำงสำวพัชรีญำ  ใจโปร่ง   ประจ ำงำน 

นำงสำวอนุสรำ  มีบุญ   ประจ ำงำน 
(2) งำนกำรเงินและบัญชี มีหน้ำที่จัดท ำทะเบียนคุมเบิกจ่ำย หนังสือขออนุมัติและเบิกจ่ำยค่ำ 

สำธำรณูปโภค ตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ บันทึกข้อมูลบัญชีระบบ3มิติ ตรวจสอบและบันทึกกำรยืม
เงิน รับ-ส่งเงินรำยได้ต่ำง ๆนักศึกษำ รับ-จัดเก็บ-ฝำก-ส่งเงินประจ ำวัน จัดท ำรำยงำนสรุปรับ -ส่งรำยได้ 
เบิกจ่ำยค่ำประกันของเสียหำย ตรวจสอบกำรจ่ำยเงิน,หนังสือใบหักภำษี ณ ที่จ่ำยและติดตำมใบเสร็จรับเงิน  

/จัดท ำบริหำร… 



~ ๑๙ ~ 
 
จัดท ำบริหำรงบประมำณประจ ำ และให้บริกำรข้อมูลแนะน ำกำรเบิกจ่ำย  ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ผู้บังคับบัญชำ
มอบหมำย  ประกอบด้วย 
  นำงมัลลิกำ  ปัญญำเทพ   ประจ ำงำน 

นำงสำวปิยวรรณ  ค ำหอม   ประจ ำงำน  
(3) งำนพัสดุและครุภัณฑ์  มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง ไม่เกิน 5,000 บำท 

และตั้งแต่ 5,000 บำท แต่ไม่เกิน 100,000 บำท ตรวจสอบกำรรับจ่ำยพัสดุและตรวจนับพัสดุ ประจ ำปี
งบประมำณ  ตรวจรับประเภทครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้ำง และจ ำหน่ำยพัสดุ ให้ค ำแนะน ำและปรึกษำที่
เกี่ยวกับงำนพัสดุและครุภัณฑ์   ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย  

นำยวิเชษฐ  เครือวัลย์   ประจ ำงำน 
  นำงมัลลิกำ  ปัญญำเทพ   ประจ ำงำน 

 (4) งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนบริหำรงำนบุคคล จัดท ำฐำนข้อมูลทะเบียนประวัติ               
ของบุคลำกร ส่งเสริมกำรพัฒนำบุคลำกร บริหำรงบประมำณพัฒนำบุคลำกร ดูแลระบบกำรลำบุคลำกร               
ดูแลด้ำนสวัสดิกำรบุคลำกร ตรวจสอบข้อมูลกำรลงเวลำกำรปฏิบัติงำน สรุปสถิติกำรลำต่ำง ๆของบุคลำกร                
จัดท ำแผนบริหำรและพัฒนำบุคลำกร ติดตำม รำยงำนผลตำมแผนบริหำรและพัฒนำบุคลำกร และประเมินผล
กำรปฏิบัติรำชกำร และให้ค ำแนะน ำและปรึกษำที่เกี่ยวกับงำนบริหำรและพัฒนำบุคลำกร  ปฏิบัติงำนอ่ืน
ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำงสำวปิยวรรณ  ค ำหอม   ประจ ำงำน 
(5) งำนนิติกำร มีหน้ำที่ต่อสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำว พนักงำนรำชกำร และพนักงำนปฏิบัติ

มหำวิทยำลัย ประสำนงำนติดตำมข้อกฎหมำยของหน่วยงำน งำนจรรยำบรรณวิชำชีพคณำจำรย์และ
จรรยำบรรณวิชำชีพบุคลำกรสำยสนับสนุน สรรหำคณะกรรมกำรต่ำง ๆ ร่ำงสัญญำอ่ืน ๆของหน่วยงำน 
ตรวจสอบข้อเท็จจริง และให้ค ำปรึกษำด้ำนกฎหมำย  ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
ประกอบด้วย 

นำงสำวปิยวรรณ  ค ำหอม   ประจ ำงำน 
นำงสำวพัชรีญำ  ใจโปร่ง   ประจ ำงำน 

 (6) งำนสื่อสำรองค์กร มีหน้ำที่รวบรวมข้อมูลและเขียนข่ำว ออกแบบ จัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์ 
จัดท ำข้อมูลและเผยแพร่เสียงตำมสำยภำยในหน่วยงำน เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงำน 
พิธีกำร/พิธีกร รวบรวมข้อมูลแนะแนวกำรศึกษำต่อ จัดท ำบริหำรงบประมำณโครงกำร และจัดท ำวำรสำร            
ของหน่วยงำน ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำงสำวภชิสำ  ปัทมภูวนนท์  ประจ ำงำน 
นำงสำวพุทธรักษ์ เป็งมอย   ประจ ำงำน 

 (7) งำนนโยบำยและแผน มีหน้ำที่จัดท ำแผนกลยุทธ์, แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี, แผนกลยุทธ์ทำง
กำรเงิน สรุปผลประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรตำมแผนปฏิบัติรำชกำร สรุปผลประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร
ตำมแผนกลยุทธ์ จัดสรรและจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี บันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติงำนโครงกำรในระบบ  
3 มิติ บันทึกข้อมูลในระบบ e-MENSCRรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติงำนโครงกำร 
รวบรวมรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรยุทธศำสตร์ รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณประจ ำปี 
ติดตำม เร่งรัด กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ จัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรระดับบุคคล เผยแพร่ข้อมูล
สำรสนเทศและให้บริกำรข้อมูล และให้ค ำปรึกษำแนะน ำที่เกี่ยวกับงำนนโยบำยและแผน  ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่
ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 

/นำงสำวพุทธรักษ์… 



~ ๒๐ ~ 
 

นำงสำวพุทธรักษ์ เป็งมอย   ประจ ำงำน 
 (8) งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ  มีหน้ำที่วำงแผนด ำเนินงำนประกันคุณภำพ รวมรวมข้อมูลและ

จัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ของหน่วยงำน ประสำนงำนให้ค ำปรึกษำกำรประกันคุณภำพ
กำรศึกษำ จัดอบรม ให้ค ำปรึกษำ สนับสนุน ให้กับบุคลำกร จัดกิจกรรมรับตรวจประเมินประกันคุณภำพ
กำรศึกษำภำยใน  วิเครำะห์ภำรกิจเพ่ือกำรควบคุมภำยใน วำงแผนและวำงระบบควบคุมภำยใน รวบรวม 
จัดท ำ  ติดตำมและรำยงำนกำรวำงระบบควบคุมภำยใน  วำงแผนและจัดท ำแผนบริหำรควำมเสี่ยง ด ำเนินกำร 
ติดตำมและรำยงำนผลตำมแผนควำมเสี่ยง  รวบรวม จัดท ำหลักฐำน รำยงำนและจัดกิจกรรมรับกำรตรวจสอบ 
ติดตำม ประเมินผู้บริหำรและกิจกรรมรับตรวจสอบกำรวำงระบบควบคุมภำยใน ปฏิบัติ งำน อ่ืน                      
ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำยณัฐพงษ์  ล ำจะเรำ   ประจ ำงำน 
  นำงมัลลิกำ  ปัญญำเทพ   ประจ ำงำน 

นำงสำวพุทธรักษ์ เป็งมอย   ประจ ำงำน 
นำยวิเชษฐ  เครือวัลย์   ประจ ำงำน 
นำงสำวปิยวรรณ  ค ำหอม   ประจ ำงำน 

(9) งำนอำคำรสถำนที่และอนุรักษ์พลังงำน  มีหน้ำที่ด ำเนินกำรด้ำนกำรออกแบบ ควบคุมกำร
ก่อสร้ำงอำคำร ดูแล บ ำรุงรักษำ พัฒนำ ท ำควำมสะอำดพ้ืนที่และสิ่งแวดล้อมของมหำวิทยำลัยฯ ให้บริกำร
ด้ำนกำรซ่อมบ ำรุง ท ำควำมสะอำดจัดและเก็บครุภัณฑ์ประจ ำอำคำร งำนไฟฟ้ำ ประปำ ก ำหนดครุภัณฑ์
สิ่งก่อสร้ำงของทุกอำคำรภำยในมหำวิทยำลัยฯ โดยงำนอำคำรสถำนที่และอนุรักษ์พลังงำน ปฏิบัติงำนอ่ืน
ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  มีทั้งหมด 4 งำน  ประกอบด้วย 
                     ว่ำที่ร้อยตรีสุวัต  ชมอุต   ประจ ำงำน 

 (9.1) งำนอำคำรสถำนที่ มีหน้ำที่วำงแผนปรับปรุงซ่อมแซมอำคำรสถำนที่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 
จัดท ำระบบแจ้งซ่อมอำคำรสถำนที่ จัดสถำนที่และอ ำนวยควำมสะดวก จัดภูมิทัศน์และสิ่งแวดล้อม ควบคุม
กำรก่อสร้ำง รำยงำนและติดตำมผลงำนก่อสร้ ำง ควบคุมกำรซ่อมแซมอำคำร  ไฟฟ้ำ ประปำ 

ดูแลระบบกำรท ำควำมสะอำด ก ำกับดูแลควำมรับผิดชอบบุคลำกรภำคสนำม จัดท ำบริหำร
งบประมำณโครงกำร รักษำควำมปลอดภัยและป้องกันอัคคีภัย บริหำรจัดกำรระบบนิเวศน์ภำยในหน่วยงำน 
และรณรงค์กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 
       ว่ำที่ร้อยตรีสุวัต  ชมอุต   ประจ ำงำน 
       นำยแชน  ต๊ะปุก    ประจ ำงำน 

(9.2) งำนไฟฟ้ำ มีหน้ำที่วำงแผนประมำณกำรปรับปรุงระบบไฟฟ้ำของหน่วยงำน ควบคุมติดตั้ง
ระบบไฟฟ้ำกำรก่อสร้ำง อ ำนวยควำมสะดวกด้ำนโสตทัศนูปกรณ์ ดูแลและซ่อมแซมระบบไฟฟ้ำภำยในและ
ภำยนอกอำคำร ตรวจสอบระบบไฟฟ้ำของหน่วยงำนและระบบลิฟต์โดยสำรภำยในอำคำร 

ตรวจสอบและดูแลเครื่องใช้ไฟฟ้ำและแสงสว่ำง จัดท ำและตรวจสอบกำรใช้ไฟฟ้ำประจ ำอำคำ ร             
และพลังงำนของหน่วยงำน ตรวจสอบและค ำนวณกำรไฟฟ้ำของบ้ำนพักบุคลำกร โรงอำหำร บ้ำนพักนักศึกษำ
และงำนก่อสร้ำง ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 
           นำยแชน  ต๊ะปุก    ประจ ำงำน 
                     ว่ำที่ร้อยตรีสุวัต  ชมอุต   ประจ ำงำน 

(9.3) งำนประปำ มีหน้ำที่วำงแผนประมำณกำรปรับปรุงระบบน้ ำประปำของหน่วยงำน ตรวจสอบ
ระบบส่ง-จ่ำยน้ ำประปำ ระบบกรองน้ ำประปำ ดูแลระบบน้ ำประปำประจ ำอำคำร ซ่อมแซมระบบประปำ 

/ภำยในอำคำร... 



~ ๒๑ ~ 
 
ภำยในอำคำร ควบคุมติดตั้งระบบประปำกำรก่อสร้ำง ตรวจสอบและค ำนวณกำรใช้น้ ำประปำภำยในอำคำร
ต่ำง ๆ ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย  
                     ว่ำที่ร้อยตรีสุวัต  ชมอุต   ประจ ำงำน 
  นำยแชน  ต๊ะปุก    ประจ ำงำน 

 (9.4) งำนก่อสร้ำง  มีหน้ำที่วำงแผนประมำณกำรปรับปรุงซ่อมแซมอำคำรสถำนที่ ที่ดินและปฏิบัติ
สิ่งก่อสร้ำง ออกแบบ เขียนแบบ และก ำหนดรูปแบบรำยกำรอำคำร ที่ดินสิ่งก่อสร้ำง ประมำณรำคำกลำง           
ของวัสดุก่อสร้ำง ตรวจสอบและซ่อมแซมภำยในอำคำร ควบคุมกำรก่อสร้ำง ป้องกันอัคคีภัยภำยในอำคำร 
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนก่อสร้ำง จัดท ำค ำของบประมำณก่อสร้ำงเร่งด่วน และปฏิบัติง ำนประสำนงำน           
ด้ำนก่อสร้ำง ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 
                    ว่ำที่ร้อยตรีสุวัต  ชมอุต   ประจ ำงำน                                            
           นำยแชน  ต๊ะปุก    ประจ ำงำน 

3. งำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ มีหน้ำที่ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำ ปรับปรุงพัฒนำงำน                       
เสนอแนวทำง  หลักเกณฑ์ วิธีกำรบริหำรงำน  วำงแนวทำงกำรท ำงำน  แก้ปัญหำข้อขัดข้องในกำรปฏิบัติงำน  
โดยควบคุม ดูแล ประสำนงำน สนับสนุน ก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำน  ให้ค ำปรึกษำ ค ำแนะน ำ เกี่ยวกับ             
กำรบริหำรงำนเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนด  ประเมินผลและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน
ของงำนต่ำง ๆ ภำยใต้กลุ่มงำนวิชำกำรและพัฒนำนักศึกษำ  ได้แก่ งำนวิชำกำร งำนกิจกำรนักศึกษำ                      
งำนวิทยบริกำร  งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ และงำนศิลปวัฒนธรรม  รวมถึงประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยใน
และภำยนอก  ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนบุคลำกรในบังคับบัญชำ  ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ผู้บังคับบัญชำ
มอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำยวีระ วนำเจริญเขต       ปฏิบัติหน้ำที่ในงำนหัวหน้ำงำนวิชำกำร 
และพัฒนำนักศึกษำ 

(1) งำนวิชำกำร  มีหน้ำที่จัดท ำแผนรับสมัครนักศึกษำ  จัดท ำตำรำงสอน  ตำรำงสอบ ตรวจสอบ 
ยกเว้นผลกำรเรียน รับ-ส่งเอกสำรค ำร้องทำงกำรศึกษำ ตรวจสอบผลสถำนะของนักศึกษำ เพ่ิม -ถอน ยกเว้น
รำยวิชำนักศึกษำ ประสำนงำนรับ–ส่งเอกสำรวิชำกำร จัดท ำบันทึกข้อควำม ประกำศ หรือค ำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง
กับงำนทำงวิชำกำร แนะน ำกำรใช้งำนระบบนักศึกษำ  
ดูแลระบบกำรจ้ำงอำจำรย์พิเศษและจัดท ำโครงกำรบริหำรจัดกำรสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน ปฏิบัติงำนอ่ืน
ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย   

 (2) งำนกิจกำรนักศึกษำ   มีหน้ ำที่ จัดท ำแผนพัฒนำและส่งเสริมนักศึกษำ ทุนกำรศึกษำ             
และทุน กยศ. จัดท ำข้อมูลด้ำนศิษย์เก่ำ เวชศึกษำป้องกันและบริกำรสุขภำพ ประกันอุบัติเหตุของนักศึกษำ 
ป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด โรคเอดส์ และปัญหำทำงเพศ ดูแลระบบบริหำรหอพักนักศึกษำ ผ่อนผันวิชำ
ทหำร แนะแนวและให้ค ำปรึกษำ พัฒนำระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ บริหำรองค์กำรบริหำรนักศึกษำ ส่งเสริมกีฬำ
และนันทนำกำร ดูแลระบบบริหำรอำคำรกีฬำในร่ม อบรมและพัฒนำให้ควำมรู้นักศึกษำ และจัดท ำบริหำร
งบประมำณโครงกำร  ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 
  นำยวีระ วนำเจริญเขต   ประจ ำงำน 
  นำยสุรศักดิ์ วังวงษ์   ประจ ำงำน  

 (3) งำนวิทยบริกำร  มีหน้ำที่จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน และแผนพัฒนำกำรให้บริกำร  ปรับปรุงและ
พัฒนำกำรให้บริกำรห้องสมุดและห้องวิทยบริกำรอ่ืนๆ จัดแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำร และให้บริกำรทรัพยำกร 
สำรสนเทศ อ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้ใช้บริกำรทั้งนักศึกษำ บุคลำกร ตลอดจนผู้ใช้บริกำรทั่วไป ดูแลและพัฒนำ 

/สภำพแวดล้อม... 



~ ๒๒ ~ 
 
สภำพแวดล้อมส ำหรับกำรให้บริกำร จัดหำวัสดุอุปกรณ์ส ำหรับสนับสนุนกำรให้บริกำร จัดซื้อจัดหำทรัพยำกร
สำรสนเทศส ำหรับให้บริกำร รวมทั้งพัฒนำและให้บริกำรระบบห้องสมุดดิจิทัล  จัดกิจกรรมเกี่ยวกับกำรเข้ำใช้
งำนวิทยบริกำร กำรส่งเสริมกำรอ่ำนและโครงกำรในพระรำชด ำริที่เกี่ยวข้องกับงำนวิทยบริกำร จัดกิจกรรม
บริกำรวิชำกำรด้ำนวิทยบริกำรแก่ชุมชน ประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ควำมรู้/ข้อมูล/ข่ำวสำรของงำน            
วิทยบริกำรต่อสำธำรณะ รับเรื่องร้องเรียนต่ำง ๆ เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนด้ำนวิทยบริกำร พิจำรณำ จัดกำรและ
พัฒนำปรับปรุงเกี่ยวกับข้อร้องเรียน สร้ำงเครือข่ำยกับห้องสมุดและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับงำนวิทยบริกำร 
ติดตำมกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน  ประเมินกิจกรรม โครงกำร แผนกำรด ำเนินงำนและควำมพึงพอใจของ
ผู้รับบริกำร จัดเตรียมข้อมูลสนับสนุนกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  จัดท ำรำยงำน          
กำรประเมินตัวเองตำมตัวบ่งชี้ที่เกี่ยวข้อง และรำยงำนผลกำรด ำเนินกิจกรรมต่ำง  ๆ ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด  
ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำยธวัชชัย  แดงซิว   ประจ ำงำน 
นำงสำวพุทธรักษ์ เป็งมอย   ประจ ำงำน 
นำยดวงดี  ทองคูณคณำลำภ  ประจ ำงำน 

(3) งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ  มีหน้ำที่ จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน แผนพัฒนำกำรให้บริกำร                
และแผนพัฒนำทักษะนักศึกษำด้ำนเทคโนโลยีดิจิทัล ปรับปรุงและพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำนด้ำนเทคโนโลยี
สำรสน เทศระบบ เครือข่ ำยคอมพิวเตอร์   และห้ องคอมพิวเตอร์ เพ่ื อกำรจัดกำรเรียนก ำรสอน                    
และกำรปฏิบัติงำนให้ทั่วถึงและทันสมัย จัดแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำร และให้บริกำรห้องคอมพิวเตอร์              
ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ ซอฟต์แวร์ อุปกรณ์ต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
ระบบบันทึก/ถ่ำยทอดภำพและเสียงแก่นักศึกษำและบุคลำกร พัฒนำควำมรู้ ทักษะกำรใช้เทคโนโลยี
สำรสนเทศส ำหรับบุคลำกรและนักศึกษำ ประสำนและจัดกำรทดสอบวัดเกณฑ์มำตรฐำนควำมรู้ควำมสำมำรถ
ด้ำนคอมพิวเตอร์ และมำตรฐำนอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องแก่นักศึกษำและบุคลำกร 

พัฒนำและดูแลเว็บไซต์ของหน่วยงำน และพัฒนำระบบสนับสนุนกำรเรียนรู้ออนไลน์  
ประสำนงำนกับมหำวิทยำลัยในกำรด ำเนินกำรจัดอันดับ Webometric เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรด้ำนเทคโนโลยี
สำรสนเทศและควำมปลอดภัย ติดตำมกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน รับเรื่องร้องเรียนต่ำง ๆ เกี่ยวกับกำร
ด ำเนินงำนด้ำนศูนย์คอมพิวเตอร์ พิจำรณำ จัดกำรและพัฒนำปรับปรุงกำรให้บริกำรที่เกี่ยวกับข้อ ร้องเรียน 
ประเมินกิจกรรม โครงกำร ควำมส ำเร็จของแผนกำรด ำเนินงำนและควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร จัดท ำ
รำยงำนกำรประเมินตั ว เองตำมตั วบ่ งชี้ที่ เกี่ ยวข้อง  และรำยงำนผลกำรด ำเนินกิจกรรมต่ ำง  ๆ                    
ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 
  นำยสุรศักดิ์ วังวงษ์   ประจ ำงำน 
 (5) งำนศิลปวัฒนธรรม  มีหน้ำที่จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน แผนพัฒนำกำรให้บริกำรและปฏิทิน
กิจกรรมด้ำนกำรท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม ร่ำงแนวนโยบำยในกำรส่งเสริมและอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมในองค์กร  
สนับสนุน  ส่ งเสริมกำรเผยแพร่และ  แลกเปลี่ ยนศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นและประเทศเพ่ือนบ้ ำน                   
พัฒนำและเผยแพร่อัตลักษณ์ด้ำนศิลปวัฒนธรรมที่พัฒนำขึ้นโดยมหำวิทยำลัยหรือท้องถิ่น สร้ำงเครือข่ำย
ภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยด้ำนศิลปวัฒนธรรม  จัดกิจกรรมในวันส ำคัญที่เกี่ยวข้องกับสถำบันชำติ 
ศำสนำและพระมหำกษัตริย์จัดกิจกรรมส่งเสริมควำมสำมำรถด้ำนศิลปะ หัตถกรรม นำฏศิลป์ ดนตรี          
และวัฒนธรรมแก่นักศึกษำ จัดแสดงนิทรรศกำรเกี่ยวกับศิลปวัฒนธรรม สถำบันชำติ ศำสนำและ
พระมหำกษัตริย์  พิจำรณำกำรยกย่องนักศึกษำและบุคลำกรที่เป็นตัวอย่ำงที่ดีด้ำนกำรอนุรักษ์ ส่งเสริม
ศิลปวัฒนธรรม  รวบรวม ศึกษำและเผยแพร่ข้อมูล/องค์ควำมรู้ที่เก่ียวข้องกับศิลปวัฒนธรรม ท้องถิ่น ชำติพันธุ์ 

/และประเทศเพ่ือนบ้ำน… 



~ ๒๓ ~ 
 
และประเทศเพ่ือนบ้ำน ติดตำมกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน  ประเมินผลกำรเข้ำร่วมกิจกรรมที่เกี่ยวกับ
ศิลปวัฒนธรรมของนักศึกษำและบุคลำกร ประเมินกิจกรรม โครงกำร ควำมส ำเร็จของแผนกำรด ำเนินงำน        
และควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร จัดท ำรำยงำนผลกำรให้บริกำรตำมระยะเวลำที่ก ำหนด ปฏิบัติงำนอ่ืน             
ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 
  นำยวีระ วนำเจริญเขต       ประจ ำงำน 

นำงสำวภชิสำ  ปัทมภูวนนท์  ประจ ำงำน 
3. งำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น  มีหน้ำที่ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำ ปรับปรุงพัฒนำงำน  

เสนอแนวทำง  หลักเกณฑ์ วิธีกำรบริหำรงำน   วำงแนวทำงกำรท ำงำน  แก้ปัญหำข้อขัดข้องในกำรปฏิบัติงำน  
โดยควบคุม ดูแล ประสำนงำน สนับสนุน ก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำน  ให้ค ำปรึกษำ ค ำแนะน ำ เกี่ยวกับ          
กำรบริหำรงำนเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนด ประเมินผลและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน           
ของงำนต่ำง ๆ ภำยใต้กลุ่มงำนวิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น ได้แก่ งำนวิจัย งำนบริกำรวิชำกำร 
รวมถึงประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในและภำยนอก ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนบุคลำกรในบังคับบัญชำ 
ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย   ประกอบด้วย 

นำงสำวภชิสำ  ปัทมภูวนนท์  ปฏิบัติหน้ำที่ในงำนหัวหน้ำงำน 
วิจัย บริกำรวิชำกำรและพัฒนำท้องถิ่น 

งำนบริกำรวิชำกำร  มีหน้ำที่จัดท ำแผนด ำเนินงำนประจ ำปีด้ำนบริกำรวิชำกำร สร้ำงเครือข่ำย 
องค์ควำมรู้ด้ำนบริกำรวิชำกำร  เผยแพร่องค์ควำมรู้ด้ำนบริกำรวิชำกำร  ศึกษำค้นคว้ำวิจัยเกี่ยวกับบริกำร
วิชำกำร  ประสำนงำนบูรณำกำรเรียนกำรสอนกับกำรบริกำรวิชำกำร รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผน
บริกำรวิชำกำร ประสำนงำนให้ค ำปรึกษำและให้ควำมรู้  รวบรวมและจัดท ำข้อมูลสำรสนเทศบริกำรวิชำกำร  
พัฒนำหลักสูตรฝึกอบรมและฝึกอบรม วำงระบบและบริหำรจัดกำรศูนย์ควำมเป็นเลิศทำงบริกำรวิชำกำร           
(4 ศูนย)์  จัดท ำบริหำรงบประมำณโครงกำร พัฒนำหลักสูตรระยะสั้นและจัดหำรำยได้ 
 ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  ประกอบด้วย 

นำงสำวภชิสำ  ปัทมภูวนนท์  ประจ ำงำน 
  นำยดวงดี  ทองคูณคณำลำภ  ประจ ำงำน 

นำยวีระ วนำเจริญเขต       ประจ ำงำน 
นำยธวัชชัย  แดงซิว   ประจ ำงำน 
นำงสำวพัชรีญำ  ใจโปร่ง   ประจ ำงำน 
นำงสำวพุทธรักษ์ เป็งมอย   ประจ ำงำน 
นำยณัฐพงษ์  ล ำจะเรำ   ประจ ำงำน 

สถำบันวิจัยและพัฒนำ   
ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรสถำบันวิจัยและพัฒนำ มีหน้ำที่ในกำรบริหำรงำนของสถำบันวิจัยและพัฒนำให้ 

ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ ประกอบด้วย 4 งำน ได้แก่ งำนส่งเสริมกำรวิจัยและกำร
บริกำรวิชำกำร งำนบริหำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำและบ่มเพำะวิสำหกิจ งำนบริหำรจัดกำรงำนวิจัยและ 
งำนบริหำรและวำงแผน โดยมีผู้บริหำรและบุคลำกรประจ ำฝ่ำย ดังนี้ 
  ผศ.ดร.เสำวลักษณ์ ยอดวิญญูวงศ์  ผู้อ ำนวยกำรสถำบันวิจัยและพัฒนำ   
  ผศ.ดร.ปำริชำต เตชะ   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยส่งเสริมกำรวิจัย 

และกำรบริกำรวิชำกำร 
/ผศ.ดร.จำรุนันท์… 



~ ๒๔ ~ 
 
  ผศ.ดร.จำรุนันท์ ขวัญแน่น  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรจัดกำร 

ทรัพย์สินทำงปัญญำ และ บ่มเพำะวิสำหกิจ 
  ผศ.กนกวรรณ เขียววัน   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรจัดกำรงำนวิจัย 
  อำจำรย์ประภัสสรำ ห่อทอง  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรและวำงแผน 
       และหัวหน้ำส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

1. งำนส่งเสริมกำรวิจัยและกำรบริกำรวิชำกำร มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนจรรยำบรรณ 
นักวิจัย งำนสร้ำงเครือข่ำยด้ำนกำรวิจัย งำนพัฒนำสมรรถนะกำรวิจัย งำนวำรสำร งำนกำรจัดกำรควำมรู้                          
งำนประชำสัมพันธ์ งำนจัดหำสื่อและเทคโนโลยีสนับสนุนกำรวิจัย  
งำนบริกำรวิชำกำร งำนห้องสมุดและงำนอ่ืน ๆที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำยทวิช ปิ่นวิเศษ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย 
และกำรบริกำรวิชำกำร 

2. งำนบริหำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำและบ่มเพำะวิสำหกิจ  มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำร 
บ่มเพำะควำมรู้ทำงด้ำนธุรกิจ งำนสร้ำงเครือข่ำยควำมรู้ในเชิงธุรกิจกับองค์กรภำครัฐและเอกชน ส่งเสริมกำร
เป็นผู้ประกอบกำร   ที่น ำไปสู่บริษัทเริ่มต้น (Startup Company) งำนชมรมผู้ประกอบกำร งำนอุทยำน
วิทยำศำสตร์ งำนส่งเสริมกำรใช้ประโยชน์ผลงำนวิจัยและนวัตกรรม(TRIUP ACT) งำนทรัพย์สินทำงปัญญำ 
และงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 
  นำยเอกพงษ์ เครือค ำจิ๋ว   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 

บริหำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำ 
และบ่มเพำะวิสำหกิจ  

  นำงสำวพรอุมำ ส้มแป้น   ประจ ำงำน 

3. งำนบริหำรจัดกำรงำนวิจัย มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนส่งเสริมสนับสนุนทุนวิจัย งำนติดตำม 

และประเมินงำนวิจัย งำนพัฒนำระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรจัดกำรงำนวิจัย งำนพัฒนำเว็บไซต์สถำบัน 
งำนที่ปรึกษำงำนวิจัย งำนสังเครำะห์ เผยแพร่และใช้ประโยชน์งำนวิจัย งำนคลินิกนวัตกรรม งำนประเมิน
ผลตอบแทนทำงสังคมเศรษฐกิจและสิ่งแวดล้อม (SROI) งำนศูนย์ควำมเป็นเลิศด้ำนนวัตกรรมทำงอำหำรและ
วัสดุสัมผัสอำหำร และ งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 
  นำยเอกลักษณ์ หลิมมงคล   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 

บริหำรจัดกำรงำนวิจัย 
4. งำนบริหำรและวำงแผน มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ งำนกำรเงินและ 

งบประมำณ งำนพัสดุ งำนประกันคุณภำพ งำนนโยบำยและแผนงำนวิจัย งำนบริหำรควำมเสี่ยง             
งำนตรวจสอบภำยใน งำนกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) งำนท ำนุ บ ำรุ งศิ ลปวัฒ นธรรม  งำนกำรประชุ ม                   
งำนพัฒนำบุคลำกร งำนรำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรต่ำง ๆ งำนอำคำรสถำนที่ และงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย ประกอบด้วย  
  นำงสำวชุติมำ ทอสำร   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 

บริหำร และวำงแผน 
 
 

/ส ำนักวิทยบริกำร... 



~ ๒๕ ~ 
 
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มีหน้ำที่เป็นหน่วยงำนสนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำ มีหน้ำที่
จัดหำ จัดระบบทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือกำรศึกษำค้นคว้ำและวิจัย จัดบริกำรสำรสนเทศเพ่ืออ ำนวยควำม
สะดวกแก่ผู้ใช้บริกำร พัฒนำสำรสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ พัฒนำและดูแลระบบเครือข่ำยของมหำวิทยำลัย  
พัฒนำระบบและนวัตกรรมเพ่ือกำรบริหำรจัดกำรและกำรให้บริกำร พัฒนำทักษะด้ำนภำษำ ให้บริกำรวิชำกำร
ด้ำนบรรณำรักษศำสตร์ เทคโนโลยีสำรสนเทศ และภำษำ  โดยมีผู้บริหำรและบุคลำกรประจ ำฝ่ำย ดังนี้ 

ผศ.พรหมเมศ  วีระพันธ์ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 
 และเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
ผศ.ศิลป์ณรงค์  ฉวีพัฒน์   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
อำจำรย์นงลักษณ์  จันทร์พิชัย  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยภำษำต่ำงประเทศ 
นำยอนุชำ  พวงผกำ   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยห้องสมุดและ 

กิจกำรพิเศษ และปฏิบัติหน้ำที่ ในต ำแหน่ ง
หัวหน้ำส ำนักงำน 

1. กลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไป  มีหน้ำที่ทั่วไป มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนสำรบรรณ เลขำนุกำร กำรเงิน พัสดุ  
แผนงำนจัดท ำงบประมำณ  วิจัยและพัฒนำ  กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  รำยงำนประจ ำปี  รำยงำนกำร
ตรวจสอบภำยใน กำรจัดกำรควำมรู้ ประชำสัมพันธ์ อำคำรสถำนที่ ปฏิบัติ งำนในงำนผลประโยชน์และกำร
จัดหำรำยได้อ่ืน ๆ ของส ำนักฯ รวมถึงงำนวำงแผนโครงกำรและกิจกรรมเกี่ยวกับกำรจัดหำรำยได้ของส ำนักฯ 
และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

นำงกนกวรรณ นำคเหล็ก   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริหำรงำนทั่วไป 

  นำงสำวสุพรรษำ สมหำรวงค ์  ประจ ำงำน 

  นำงนริศรำ  อินน่วม   ประจ ำงำน 

  นำงเกศรินทร์  เมฆโพธิ์   ประจ ำงำน 
2. กลุ่มงำนบรรณำรักษ์และบริกำรสำรสนเทศ  มีหน้ำที่ จัดกำรทรัพยำกรสำรสนเทศและบริกำร 

สำรสนเทศ อ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้ใช้บริกำร รวมถึงกำรจัดกำรบริกำรวิชำกำรด้ำนบรรณำรักษศำสตร์              
แก่นักศึกษำและชุมชนอย่ำงเพียงพอและมีประสิทธิภำพ และปฏิบัติหน้ำที่ อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย
ประกอบด้วย 

นำยอนุชำ  พวงผกำ   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
       บรรณำรักษ์และบริกำรสำรสนเทศ 
  นำงสำวรุ่งรุจี  ศรีดำเดช   ประจ ำงำน 
  นำงสำวสรัลชนำ  น้ ำเงินสกุณี  ประจ ำงำน 
  นำงสำวดรุณี  สำยหยุด ฉิมพลี  ประจ ำงำน 
  นำงกำญจนำ จันทร์สิงห์   ประจ ำงำน 

3. กลุ่มงำนพัฒนำสมรรถนะดิจิทัลและภำษำต่ำงประเทศ  มีหน้ำที่ ให้บริกำรจัดหำครุภัณฑ์  
บ ำรุงรักษำ รวมถึงอ ำนวยควำมสะดวกในกำรใช้ระบบเครือข่ำยแก่หน่วยงำนต่ำง ๆ ประสำนงำนเกี่ยวกับระบบ
เครือข่ำยกับหน่วยงำนภำยนอก  และสนับสนุนกำรใช้งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือกำรเรียนกำรสอน               

/กำรสนับสนุน… 



~ ๒๖ ~ 
 
กำรสนับสนุนกำรท ำวิจัย กำรใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรงำน รวมถึงพัฒนำทักษะด้ำนดิจิทัลและ
ภำษำต่ำงประเทศ แก่นักศึกษำและบุคลำกรของมหำวิทยำลัย ให้บริกำรวิชำกำรและฝึกอบรม พัฒนำ
สำรสนเทศบนระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต พัฒนำนวัตกรรมและสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พัฒนำเว็ปไซต์มหำวิทยำลัย 
และเว็ปไซต์ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ และปฏิบัติหน้ำที่ อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย
ประกอบด้วย 
  นำงสำวอรปรียำ  ค ำแพ่ง   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
       พัฒนำสมรรถนะดิจิทัลและภำษำต่ำงประเทศ
  นำยวันเฉลิม  พูนใจสม   ประจ ำงำน 
  นำยสุริยำ  คชฤทธิ์   ประจ ำงำน 
  นำยมนตรี  กำไสย   ประจ ำงำน    
 

ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  

 ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม มีหน้ำที่ท ำนุบ ำรุง 
ส่งเสริม อนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม เผยแพร่และสร้ำงเครือข่ำยด้ำนศิลปะและวัฒนธรรม ภูมิปัญญำท้องถิ่น                
และควำมเป็นไทย พัฒนำแหล่งเรียนรู้ด้ำนศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญำท้องถิ่น ก ำแพงเพชรศึกษำ ส่งเสริมให้เกิด
กำรบูรณำกำรด้ำนศิลปวัฒนธรรมกับพันธกิจหลักของมหำวิทยำลัย และพัฒนำระบบกำรบริหำรจัดกำร             
ของส ำนักศิลปะและวัฒนธรรมให้มีประสิทธิภำพประกอบด้วย 2 งำน ได้แก่  
     ผศ.เยำวลักษณ์  ใจวิสุทธิ์หรรษำ  ที่ปรึกษำผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม 
  ผศ. ดร.พธูร ำไพ  ประภัสสร   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม 
  รศ. ดร.ศุภโชคชัย  นันทศรี  ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม 

ดร.พิมพ์นำรำ  บรรจง   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยสำรสนเทศและงำน 
       ประชำสัมพันธ์ 
  อำจำรย์วนัสนันท์  นุชนำรถ    รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรและแผน 
  อำจำรย์ธนัฐธนสร  ชัยรักษ์นิธิภัทร  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำรและงำนวิจัย 
  อำจำรย์อนุลักษณ์  อำสำสู้        รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยท ำนุบ ำรุงส่งเสริมเผยแพร่ 
       ศิลปะและวัฒนธรรม    
     นำงสำวธฤษวรรณ  ธรรมสอน        รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยประกันคุณภำพ               
       บริกำรวิชำกำรและกิจกำรพิเศษ 

นำงสำวสุวลัย  อินทรรัตน์   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งรักษำกำรหัวหน้ำ 
     ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร  

1. งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่ด ำเนินงำนด้ำนงำนธุรกำร งำนกำรเงินและพัสดุ งำนนโยบำย 
และแผน บริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุมภำยในและกำรจัดกำรควำมรู้ งำนสำรสนเทศและประชำสัมพันธ์           
งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ และงำนอำคำรสถำนที่ ประกอบด้วย 

    นำงสำวสุวลัย  อินทรรัตน์   หัวหน้ำงำน 

            2. งำนวิชำกำรและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มีหน้ำที่ด ำเนินงำนด้ำนงำนวิชำกำรและงำนวิจัย งำน
บริกำรวิชำกำรท้องถิ่น งำนท ำนุบ ำรุงส่งเสริม เผยแพร่ศิลปะและวัฒนธรรม งำนพิพิธภัณฑสถำนจังหวัด
ก ำแพงเพชร เฉลิมพระเกียรติ งำนจัดหำรำยได้ และหน่วยอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมธรรมชำติและศิลปกรรมท้องถิ่น 

/จังหวัดก ำแพงเพชร… 
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จังหวัดก ำแพงเพชร  ประกอบด้วย  
    นำงสำวธฤษวรรณ  ธรรมสอน  หัวหน้ำงำน 
    นำงสำวอภิญญำ  แซ่ยั้ง   ประจ ำงำน 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน   

 ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มีหน้ำที่  หน้ำที่สนับสนุน            
กำรให้บริกำรทำงกำรศึกษำ ได้แก่ นักศึกษำ อำจำรย์ และบุคลำกรทั่วไป กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรพัฒนำ
หลักสูตรของมหำวิทยำลัย ส่งเสริมประสำนงำนพัฒนำงำนวิชำกำร ผลงำนทำงวิชำกำร ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำน
ทะเบียนและประมวลผล กำรรับสมัครนักศึกษำใหม่ งำนหลักสูตรและแผนกำรเรียน ด ำเนินกำรประเมินผล
กำรปฏิบัติรำชกำรตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำร ปฏิบัติงำนร่วมกันหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือได้รับมอบหมำย ประกอบด้วยบุคลำกรและหน่วยงำนต่ำง  ๆ 
ประกอบด้วย  
  ไพชยนต์ สิริเสถียรวัฒนำ   ผู้อ ำนวยกำร  
  ดร.สุรเชษฐ์ ตุ้มมี    รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยรับเข้ำศึกษำหลักสูตร 

 และมำตรฐำนกำรศึกษำหัวหน้ำงำนรับเข้ำศึกษำ  
 หลักสูตรและมำตรฐำนกำรศึกษำ  

  ผศ.วันวิสำ พวงมำลัย   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยทะเบียนและประมวลผล  
  อำจำรย์จินดำพร อ่อนเกตุ   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร  
  ผศ.ศุภวัฒน์ วิสิฐศิริกุล   ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร  
  ผศ.จิรพงค์ พวงมำลัย   หัวหน้ำงำนทะเบียนและประมวลผล  
  นำงสำวน้ ำพัก ข่ำยทอง   ปฏิบัติหน้ำที่ในต ำแหน่งหัวหน้ำส ำนักงำน  

ประกอบด้วย 3 งำน ได้แก่ 

 1. งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่ ด ำเนินงำนสำรบรรณ งำนกำรประชุม งำนประชำสัมพันธ์ 
ด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรเงิน กำรบัญชี กำรพัสดุ จัดระบบควบคุมภำยใน บริหำรควำมเสี่ยง จัดเก็บข้อมูลและ
รำยงำนภำวะ  กำรมีงำนท ำของบัณฑิต ประสำนกับคณะในกำรจัดท ำควำมพึงพอใจของผู้ ใช้บัณฑิต               
และงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย        

  นำงสำวกนกกร ทองค ำ   ประจ ำงำน     

 2. งำนรับเข้ำศึกษำ หลักสูตรและมำตรฐำนกำรศึกษำ มีหน้ำที่  บริหำรงำนรับนักศึกษำ 
ประสำนงำน และจัดท ำแผนกำรเรียน ประสำนกำรจัดผู้สอนกับคณะ จัดท ำตำรำงสอน ตำรำงเรียนและ
ตำรำงสอน  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเทียบโอนและยกเว้นรำยวิชำเรียน รวบรวมเอกสำรหลักสูตร
สถำบันอุดมศึกษำต่ำงๆ ประสำนกำรพัฒนำหลักสูตรใหม่ร่วมกับคณะ ประสำนและก ำกับดูแลกำรจัดท ำ
หลักสูตรให้เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรอุดมศึกษำ จัดท ำคู่มือนักศึกษำ และประสำนงำนกับหลักสูตร
ในกำรจัดกำรศึกษำหลักสูตรสหกิจศึกษำ และกำรศึกษำเชิงบูรณำกำรกับกำรท ำงำน  (Cooperative and 
Work Integrated Education: CWIE) จัดระบบควบคุมภำยใน บริหำรควำมเสี่ยง 

จัดเก็บข้อมูลและรำยงำนภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต ประสำนกับคณะ ในกำรจัดท ำควำมพึงพอใจของผู้ใช้
บัณฑิต และงำนอื่น ๆ  ที่ได้รับมอบหมำย ประกอบด้วย 

/- กลุ่มงำนหลักสูตร… 
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 - กลุ่มงำนหลักสูตรและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
  นำงบุษบำ เหมือนวิหำร   ประจ ำงำน  
  นำงสำวชุลีพร แสงสุวรรณ์  ประจ ำงำน  
  นำยชัยเดช ขัตติยะ   ประจ ำงำน  
   นำงสำวพิกุล อินไผ่   ประจ ำงำน  
 - กลุ่มงำนสหกิจศึกษำ 
  นำยชัยเดช ขัตติยะ   ประจ ำงำน  
 - กลุ่มงำนรับเข้ำศึกษำ 
  นำงสำวน้ ำพัก ข่ำยทอง   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน 
       รับเข้ำศึกษำ  
  นำยทวิทัต ริ้วมงคล   ประจ ำงำน  

 3. งำนทะเบียนและประมวลผล มีหน้ำที่ รับรำยงำนตัวนักศึกษำใหม่ จัดท ำบัญชีรำยชื่อ             
ออกรหัสบัตรประจ ำตัว จัดท ำข้อมูลทะเบียนประวัตินักศึกษำ ตรวจสอบคุณวุฒิทำงกำรศึกษำ กำรลงทะเบียน
เรียนของนักศึกษำและจัดท ำรำยชื่อผู้ลงทะเบียนเรียน ประมวลผลกำรเรียน กำรรำยงำนผลกำรเรี ยน                
กำรตรวจสอบกำรส ำเร็จกำรศึกษำส ำหรับนักศึกษำที่คำดว่ำจะส ำเร็จกำรศึกษำ จัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้ส ำเร็จ
กำรศึกษำ กำรออกเอกสำรหลักฐำนทำงกำรศึกษำ ด ำเนินกำรด้ำนค ำร้องต่ำงๆ ที่เกี่ยวกับนักศึกษำ ตรวจสอบ
นักศึกษำที่ต้อง พ้นสภำพ และแจ้งผู้ปกครองทรำบ ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเทียบโอนและยกเว้นรำยวิชำ 
บริกำรข้อมูลสำรสนเทศที่เกี่ยวกับนักศึกษำ ปรับปรุงและพัฒนำระบบให้บริกำรทำงกำรศึกษำ เพ่ือตอบสนอง
ต่อกำรใช้งำนภำยในและภำยนอกหน่วยงำน และกำรให้บริกำรแก่หน่วยงำนและบุคคลภำยนอก ดูแลเครือข่ำย
อินเตอร์เน็ตและซอฟแวร์ของส ำนัก และงำนดูแลข้อมูลสำรสนเทศและฐำนข้อมูล และจัดท ำและพัฒนำข้อมูล
สำรสนเทศเพ่ือกำรตัดสินใจ ของมหำวิทยำลัย ประกอบด้วย  
 - กลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 
  นำงสำวผดุงพร พันธ์พืช   ประจ ำงำน  
  นำงสำวกิตติยำ ลำเต๊ะ   ประจ ำงำน  
 - กลุ่มงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
  นำยคมกริช กลิ่นอำจ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน  
       เทคโนโลยีสำรสนเทศ    
  นำยสุรเชษฐ์ ขอนทอง   ประจ ำงำน    
ส ำนักบริกำรวิชำกำรและจัดหำรำยได้  

      ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำรและจัดหำรำยได้ มีหน้ำที่ สนับสนุนภำรกิจหลัก                 
ของหน่วยงำนให้สำมำรถด ำเนินกำรได้อย่ำงสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภำพ ประสำนงำนระหว่ำง
หน่วยงำนภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย โดยด ำเนินกำรบริหำรงำนตำมภำรกิจหลักและงำนอ่ืน  ๆ                
ที่ไม่ได้อยู่ในควำมรับผิดชอบของหน่วยงำน กำรบริหำรงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร ประกอบด้วย 2 งำน ได้แก่           
งำนบริหำรงำนทั่วไป และงำนบริกำรวิชำกำรและจัดหำรำยได้  

 

ฝ่ำยอ ำนวยกำร มีหน้ำที่ก ำหนดนโยบำย แนวทำงในกำรบริหำรงำนบริกำรวิชำกำรและ 
จัดหำรำยได้ และให้ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม ประกอบด้วย 

 
 

/ดร.วิชุรำ... 
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ดร.วิชุรำ วินัยธรรม            ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร                   
           และจัดหำรำยได ้

ผศ.ฤทธิรงค์ เกำฏีระ รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยจัดหำรำยได้                  
และพัฒนำหลักสูตร 

ผศ.วรำงค์ รำมบุตร   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริกำรวิชำกำร 
1. ปฏิบัติงำนธุรกำรและสำรบรรณ งำนเลขำนุกำร งำนจัดกำร 

ทรัพยำกรมนุษย์ งำนสื่อสำรองค์กร งำนพัฒนำระบบข้อมูลและสำรสนเทศ งำนกำรเงิน บัญชี งำนพัสดุและ
ครุภัณฑ์    งำนนโยบำยและแผน งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ ประกอบด้วย 

นำงวำสนำ มณีโชติ   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำนบริหำรทั่วไป 
2. งำนบริกำรวิชำกำรและจัดหำรำยได้  มีหน้ำที่ ให้บริกำรวิชำกำรแก่ชุมชนท้องถิ่น     

ด้วยองค์ควำมรู้ เทคโนโลยีและนวัตกรรมภำยใต้โครงกำรพันธกิจสัมพันธ์ งำนบริหำรและจัดหำรำยได้            
จำกทรัพย์สินและทรัพยำกรของมหำวิทยำลัย (งำนหลักสูตรระยะสั้น งำนจัดหำรำยได้ งำนบริกำรชุดครุย
ปริญญำ งำนศูนย์ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพทำงธุรกิจ งำนโรงอำหำรและบริหำรพ้ืนที่เพ่ือประกอบธุรกิจ           
งำนบริกำรห้องประชุมมหำวิทยำลัย) งำนควบคุมภำยใน งำนบริหำรควำมเสี่ยง งำนจัดกำรควำมรู้             
งำนให้บริกำรยืม-คืน อุปกรณ์งำนสวัสดิกำร งำนศูนย์ทดสอบมำตรฐำนฝีมือแรงงำน งำนอำคำรสถำนที่ 
ประกอบด้วย 

 

นำงสำวรุ่งทิพย์ แสงสว่ำง   รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำงำน 
บริกำรวิชำกำรและจัดหำรำยได้   

นำงสำวพิชญนันท์ ดอนไพวัลย์  ประจ ำงำน 
 

สั่ง ณ วันที่ 3   ตุลำคม  พ.ศ.  2567 
 

 
(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.ปรียำนุช พรหมภำสิต) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
3   ตุลำคม  พ.ศ.  2567 

Signature Code : F2dbfQgG9hVMPkxB+JKU 
 


