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ระดับ    ช านาญการ 

หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
 ปฏิบัติงานโดยใช้ความรู้  ความสามารถ  ทักษะทางวิชาชีพในการท างานเกี่ยวข้องกับการบริหาร
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  และมีประสบการณ์สูงภายใต้กฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  ซึ่งมี
ลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการศึกษา  วิเคราะห์  และตรวจสอบทางด้านเทคนิค  และผลงานวิจัย  การ
ประดิษฐ์  คิดค้น  และด าเนินการขอรับความคุ้มครอง  ปกป้องสิทธิด้านทรัพย์สินทางปัญญาตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง  เช่น  สิทธิบัตร  อนุสิทธิบัตร  เคร่ืองหมายการค้า  อย่างถูกต้องครบถ้วน  ตลอดจนการสร้างความ
ตระหนัก  และสนับสนุนส่งเสริมให้เกิดการน าทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์  ในงานที่ต้องตัดสินใจ  หรือ
แก้ปัญหาในงานที่มีความยุ่งยาก  และขอบเขตกว้างขวาง  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  หรือ 

 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้างาน  มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงาน  ด้านการ
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  ที่มีขอบเขต  เน้ือหาของงานหลากหลาย  และมีขั้นตอนการท างาน
ที่ยุ่งยาก  ซับซ้อน  ค่อนข้างมาก  โดยต้องก าหนดแนวทางการท างานที่เหมาะสมกับสถานการณ์   ตลอดจน
ก ากับ  ตรวจสอบ  ผู้ปฏิบัติงาน  เพื่อให้งานที่รับผิดชอบส าเร็จตามวัตถุประสงค์  และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่
ได้รับมอบหมาย  
 โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังน้ี 

 1.  ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
      (๑)  ปฏิบัติงานในหน้าที่และความรับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ  และบรรลุตามวัตถุประสงค์
ของส่วนงาน 
      (๒ ) ศึกษา  รวบรวมข้อมูล  สถิติ  สรุปรายงาน  หรือข้อมูลด้านเทคนิค  หรือวิชาการที่เกี่ยวข้อง
กับการขอรับความคุ้มครองตามกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  หรือกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการน าไปใช้
ประโยชน์  เพื่อสนับสนุนงานบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา  หรืองานในด้านต่าง ๆ   ของมหาวิทยาลัย 
ตามหน้าที่และความรับผิดชอบได้อย่างถูกต้อง  แม่นย า  รวดเร็ว  และมีประสิทธิภาพ 
      (๓)  ติดตาม  และประเมินผลการปฏิบัติงาน  เพื่อพัฒนางานให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและ
เป็นไปตามเป้าหมายของส่วนงาน 
      (๔)  ช่วยด าเนินการติดตามผลการด าเนินงานขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา   
ต้ังแต่ต้นจนจบกระบวนการ  โดยเฉพาะด้านการจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์  เคร่ืองหมายการค้า 
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      (๕)  ศึกษา  ค้นคว้า  และพัฒนาองค์ความรู้ที่เกี่ยวข้องกับกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  ธุรกิจ 
และเทคโนโลยีที่เกี่ยวข้องอย่างต่อเน่ือง 
      (๖) ในฐานะหัวหน้างาน นอกจากอาจปฏิบัติงานตามข้อ (๑)-(๕) ดังกล่าวข้างต้นแล้ว ต้องท า
หน้าที่ก าหนดแผนงาน มอบหมาย ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ปรับปรุงแก้ไข ติดตาม ประเมินผล 
และแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่ รับผิดชอบเพื่อให้ การปฏิบัติงานบรรลุตาม
เป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

 2.  ด้ำนกำรวำงแผน 
      ร่วมก าหนดนโยบาย  และแผนงานของหน่วยงานที่สังกัด  วางแผน  หรือร่วมวางแผนการท างาน
ตามแผนงาน  หรือโครงการของหน่วยงาน  แก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน  เพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตาม
เป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

 3.  ด้ำนกำรประสำนงำน 
      (๑)  ประสานการท างานร่วมกันโดยมีบทบาทในการให้ความเห็นและค าแนะน าเบื้องต้นแก่สมาชิก
ในทีมงาน  หรือหน่วยงานอื่น  เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
      (๒)  ให้ข้อคิดเห็น  หรือค าแนะน าเบื้องต้นแก่สมาชิกในทีมงาน  หรือบุคคล  หรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง  เพื่อสร้างความเข้าใจ  และความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

 4.  ด้ำนกำรบริกำร 
      (๑)  ให้ค าปรึกษา  แนะน า  นิเทศ  ฝึกอบรม  ถ่ายทอดความรู้ทางด้านการจัดการทรัพย์สินทาง
ปัญญาและเทคโนโลยี  แก่ผู้ได้บังคับบัญชา  นักศึกษา  ผู้รับบริการทั้งภายใน  และภายนอกหน่วยงาน  รวมทั้ง
ตอบปัญหา  และขี้แจงเร่ืองต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่  เพื่อให้มีความรู้ความเข้าใจ  และสามารถด าเนินงาน
ได้อย่างถูกต้อง 
      (๒)  พัฒนาข้อมูล  จัดท าเอกสารวิชาการ  สื่อ  เอกสารเผยแพร่  ให้บริการวิชาการด้านการ
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยีที่ซับซ้อน  เพื่อก่อให้เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ที่สอดคล้องและ
สนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน 

คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่งนี้ 
 ๑.  มีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนักบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  ระดับ
ปฏิบัติการ  และ 
 ๒.  เคยด ารงต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ  ระดับปฏิบัติการ  มาแล้วไม่น้อยกว่า  ๖  ป ี
      ก าหนดเวลา  ๖  ป ี ให้ลดเป็น  ๔  ป ี ส าหรับผู้มีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนักบริหาร
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  ระดับปฏิบัติการ  ข้อ  1.2 
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      ก าหนดเวลา  ๖  ป ี ให้ลดเป็น  ๒  ป ี ส าหรับผู้มีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนักบริหาร
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  ระดับปฏิบัติการ  ข้อ  1.3 
         หรือต าแหน่งประเภทอื่นตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่  ก.พ.อ.  ก าหนด 
 และ 
 ๓.  ปฏิบัติงานด้านการจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  หรืองานอื่นที่เกี่ยวข้องซึ่ง
เหมาะสมกับหน้าที่ความรับผิดชอบ  และลักษณะงานที่ปฏิบัติ  มาแล้วไม่น้อยกว่า  ๑  ป ี

ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง 
 ความรู้ความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งให้เป็นไปตามที่สภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรก าหนดให้มีต าแหน่งนักบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  

ระดับข านาญการ  เมื่อวันที่  20  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๙ 


