
ต ำแหน่งประเภท   วิชาชีพเฉพาะ 

สำยงำน    การจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี 

ช่ือต ำแหน่งในสำยงำน  นักบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี 

ระดับ    ปฏิบัติการ 

หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
 ปฏิบัติงานโดยใช้ความรู้  ความสามารถ  ทักษะทางวิชาชีพในการท างานเกี่ยวข้องกับการบริหาร
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  ภายใต้กฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติ
เกี่ยวกับการศึกษา  วิเคราะห์  และตรวจสอบทางด้านเทคนิคและผลงานวิจัย  การประดิษฐ์  คิดค้น  และ
ด าเนินการขอรับความคุ้มครอง  ปกป้อง  สิทธิด้านทรัพย์สินทางปัญญาตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  เช่น 
สิทธิบัตร  อนุสิทธิบัตร  เคร่ืองหมายการค้า  อย่างถูกต้องครบถ้วน  ตลอดจนการสร้างความตระหนัก  และ
สนับสนุนให้เกิดการน าทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์  ภายใต้การก ากับ  แนะน า  ตรวจสอบและ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ  ดังน้ี 

 1.  ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
      (๑)  ปฏิบัติงานในหน้าที่และความรับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ  และบรรลุตามวัตถุประสงค์
ของส่วนงาน 
      (๒)  ศึกษา  รวบรวมข้อมูล  สถิติ  สรุปรายงาน  หรือข้อมูลด้านเทคนิค  หรือวิชาการที่เกี่ยวข้อง
กับการขอรับความคุ้มครองตามกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  หรือกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการน าไปใช้
ประโยชน์  เพื่อสนับสนุนงานบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา  หรืองานในด้านต่าง ๆ   ของมหาวิทยาลัย 
ตามหน้าที่และความรับผิดชอบได้อย่างถูกต้อง  แม่นย า  รวดเร็ว  และมีประสิทธิภาพ 
      (๓)  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน  เพื่อพัฒนางานให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและ
เป็นไปตามเป้าหมายของส่วนงาน 
      (๔)  ช่วยด าเนินการติดตามผลการด าเนินงานขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา   
ต้ังแต่ต้นจนจบกระบวนการ  โดยเฉพาะด้านการจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์  เคร่ืองหมายการค้า 
      (๕)  ศึกษา  ค้นคว้า  และพัฒนาองค์ความรู้ที่เกี่ยวข้องกับกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  ธุรกิจ 
และเทคโนโลยีที่เกี่ยวข้องอย่างต่อเน่ือง 

 2.  ด้ำนกำรวำงแผน 
      วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ  และร่วมด าเนินการวางแผนการท างานของหน่วยงาน  หรือ
โครงการ  เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมาย  และผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
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 3.  ด้ำนกำรประสำนงำน 
      (๑)  ประสานงานการท างานร่วมกันทั้งภายใน  และภายนอกทีมงาน  หรือหน่วยงาน เพื่อให้เกิด
ความร่วมมือ  และผลสมัฤทธิ์ตามที่ก าหนด 
      (๒)  ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล  ข้อเท็จจริง  และให้ข้อคิดเห็น  หรือค าแนะน า
เบื้องต้น  แก่สมาชิกในทีมงาน  หรือบุคคล  หรือส่วนงานที่เกี่ยวข้อง  เพื่อสร้างความเข้าใจและความร่วมมือใน
การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมาย 

 4.  ด้ำนกำรบริกำร 
      (๑)  ให้ค าแนะน า  ชี้แจง  ตอบปัญหาเกี่ยวกับการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา  และ
เทคโนโลยี  ตามหน้าที่และความรับผิดชอบ  แก่บุคลากรภายในหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  ช่วยปฏิบัติงานบริการ
ทางวิชาการเกี่ยวกับข้อมูลด้านการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
      (๒)  ด าเนินการจัดกิจกรรม  สื่อประชาสัมพันธ์ทางเว็ปไซต์  และสื่อสังคมออนไลน์  เพื่อส่งเสริม
การด าเนินงานของหน่วยงาน  และมหาวิทยาลัย 

คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่งนี้ 
 ๑.  มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหน่ึงดังต่อไปน้ี 
      ๑.๑  ได้รับปริญญาตรี  หรือคุณวุฒิอย่างอื่นที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่าน้ี 
      ๑.๒  ได้รับปริญญาโท  หรือคุณวุฒิอย่างอื่นที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่าน้ี 
      ๑.๓  ได้รับปริญญาเอก  หรือคุณวุฒิอย่างอื่นที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่าน้ี 
 และ 
 ๒.  ได้รับใบรับรองคุณวุฒิวิชาชีพนักจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี ระดับ 5 ที่สถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพก าหนด   

ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง 
 ความรู้ความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่ง  ให้เป็นไปตามที่สภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  ก าหนด 
 
 
 
 
 
สภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรก าหนดให้มีต าแหน่งนักบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  

ระดับปฏิบัติการ  เมื่อวันที่ ..... ................... ..... 


