
ใบบนัทึกขออาศัยหอพกันักศกึษา 
ของบคุลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

 
                                                                      วันที.่..............เดือน..................................พ.ศ..................  
เรื่อง ขออนุญาตอาศัยหอพักนักศึกษา  
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร  
  ขาพเจา นาย/ นาง/ นางสาว..................................................................................อายุ............ป  รับราชการเปน 
� ขาราชการ � พนักงานมหาวิทยาลัย � พนักงานราชการ � ลูกจางช่ัวคราว ตําแหนง..................................................... 
โปรแกรมวิชา.................................................................................คณะ…………………………….....................................................  
  ซึ่งขาพเจา � เปนผูอาศัยรายเกา อยูหอพัก � นักศึกษาหญงิ � นักศึกษาชาย ช่ือ............................................... 
   มีความประสงคขออาศัยหอพักนักศึกษาตอ เน่ืองจาก.............................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
  � เปนผูขออาศัยรายใหม มีความประสงคอาศัยหอพัก � นักศึกษาหญิง � นักศึกษาชาย เน่ืองจาก.. 
.................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
 

 ทั้งน้ี ขาพเจายินดีปฏิบัติตามบทบาทหนาที่และขอควรปฏิบัติของอาจารยที่ปรึกษาหอพักที่ระบุแนบทายน้ี       
ทุกประการ  
 
 (ลงช่ือ).............................................................  
          (............................................................)  
                                                                    โทรศัพท.............................................................. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 ความเห็นอธิการบดี  
 � อนุญาต   � ไมอนุญาต เน่ืองจาก........................................................................................................  
 � มอบรองอธิการบดีฝายกจิการนักศึกษา พิจารณาดําเนินการ  
 

 
 (ลงช่ือ).............................................................  

   (ผูชวยศาสตราจารยสุวิทย วงษบญุมาก) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร  
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------ บทบาทหนาท่ีและขอปฏิบัติของท่ีปรึกษาหอพัก อยูดานหลัง --------  

บทบาทและหนาที่ของที่ปรึกษาหอพกั 
 

 1. เมื่ออาศัยหอพักจะทําหนาที่เปนที่ปรึกษาของนักศึกษาประจําหอพักน้ันทันท ี 
 2. ดูแลความเปนระเบียบเรียบรอยภายในหอพัก  
 3. ดูแลใหนักศึกษาในหอพักปฏิบัติตามกฎของหอพักและวากลาวตักเตือนเมื่อพบการกระทําการฝาฝนกฎของ
หอพัก  
 4. ดูแลอาคาร สถานที ่วัสดุ-ครุภัณฑประจําหอพัก และแจงซอมเมื่อพบการชํารุดเสียหาย  
 5. ไกลเกลี่ยขอพิพาทตาง ๆ ที่เกิดข้ึนภายในหอพกั  
 6. รายงานการกระทําผิดของนักศึกษาทีฝ่าฝนกฎของหอพกัตอสํานักงานกองพฒันานักศึกษา  
 7. ใหคําปรึกษาและดูแลการจัดกจิกรรมในหอพกัใหเปนไปดวยความเรียบรอย  
 8. ตรวจเย่ียมนักศึกษาที่พักในหอพักอยางสม่ําเสมอ  
 9. รายงานผลการปฏิบัติงานทุกเดือนตอสํานักงานกองพฒันานักศึกษา 
 10. ตรวจและประเมินผลการปฏิบติังานผูทาํความสะอาดหอพักอยางสม่าํเสมอและรายงานผลตอสํานักงานกอง
พัฒนานักศึกษา อยางนอย 2 เดือนครั้ง  
 11. ตรวจและสังเกตความปลอดภัยภายในหอพัก อยางสม่ําเสมอ  
 12. จัดทําแผนงานและโครงการจัดกิจกรรมตลอดปการศึกษาและสรุปประเมินผล อยางนอย 1 กิจกรรม/ป  
 13. ควบคุมดูแลการจัดเก็บและการใชจายเงินสวัสดิการหอพักใหเปนไปอยางถูกตอง  
 14. จัดการปฐมนิเทศหรือเรยีกประชุมนักศึกษาทีพ่ักในหอพักเพื่อช้ีแจงทําความเขาใจ เกี่ยวกับกฎ ระเบียบของ
หอพักหรือการจัดกิจกรรมในหอพัก  
 15. เสนอแนะคณะกรรมการกจิการหอพักเกี่ยวกับการกําหนดนโยบายและการบรหิารงานหอพกั  
 16. ใหความรวมมือกบัมหาวิทยาลัยและปฏิบัติตามนโยบายของมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับการดําเนินงานดานหอพัก  
 

ขอควรปฏิบตัิของที่ปรึกษาหอพกั 
 

 1. ประพฤติตนเปนตัวอยางที่ดีแกนักศึกษา  
 2. รายงานเหตุการณรายแรงที่เกิดข้ึนในหอพักใหสํานักงานกองพฒันานักศึกษาทราบทกุครั้ง  
 3. เมื่อมีการประชุมหรือมีกิจกรรมของหอพัก ควรเขารวมประชุมทุกครั้ง หากติดราชการหรือมีธุระจําเปนไม
สามารถเขารวมได ควรแจงใหสํานักงานกองพัฒนานักศึกษาทราบทุกครั้ง  
 4. ประสานและติดตามการทํางานของกรรมการหอพักนักศึกษา เพื่อใหเกิดความเปนอันหน่ึงอันเดียวกันใน
หอพัก  
 5. ควรพักอาศัยประจําหอพักตลอดเวลา ไมใชไปคางนอนทีอ่ื่นอยูเปนเนืองนิตย หากไมพักอาศัยในหอพักเปน
เวลานานควรบันทกึแจงสํานักงานกองพัฒนานักศึกษา   
 

…………………………………… 
 


