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เลขท่ี........................... 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
หน่วยงาน..................................................................... 

ใบเสนอซ้ือ/จ้าง 
     วันที่............................................................. 

     เรื่อง ขอเสนอซ้ือ/จ้าง....................................................................................... 
     เรียน พัสดุคณะ/ศูนย์/ส านัก   งานอธิการบด ี  
 ข้าพเจ้า......................................................................................................สังกัดหน่วยงาน.................................................................. 
     มีความประสงค์จะจดัซื้อ/จ้าง............................................................................................................................... จ านวน........................รายการ 
     โดยมีเหตุผลในการจดัซื้อ/จ้าง.............................................................................................................................................................................. 
     ในวงเงินที่จะจดัซื้อ/จ้าง........................ บาท (....................................................................) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้/แล้วเสร็จ..................วัน 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

.............................................................. 
(...........................................................) 
ต าแหน่ง.............................................. 

 เห็นควร    ให้ใช้เงินจากโครงการ / งาน............................................................................................................................................. 
     กิจกรรม.......................................................................................รหัสแผนงาน....................................................................................................... 
     ขออนุมัติงบประมาณจากมหาวิทยาลัยฯ หรือปฏิบัตติามที่คณบดี / ผู้อ านวยการศูนย์ / ส านักเห็นสมควร 

.............................................................. 
(...........................................................) 
   หัวหน้างาน/ประธานโปรแกรมวิชา 

 ตรวจสอบแลว้ เป็นการจัดหาประเภทรายจ่าย หมวด  (   ) ค่าวัสดุ  (   ) ค่าใช้สอย  (   ) ค่าครุภัณฑ์  (   ) ค่าที่ดินส่ิงก่อสร้าง 
  เห็นควร   รวบรวมเพื่อด าเนินการจัดหาด้วยวิธีตกลงราคาต่อไป 
    จัดท าค าขอตั้งโครงการเพื่อเสนอกองแผนฯ ก าหนดรหัสแผนงานและรหัสกองทนุตามเห็นสมควร 
    ด าเนินการโอน/เปลี่ยนแปลงหมวดเงนิตามแบบฟอร์มและวิธีการของกองนโยบายและแผน 

          กรรมการซ้ือจ้าง 1............................2.........................3.............................. 
           กรรมการตรวจรับ 1.........................2..........................3.............................. 

.............................................................. 
(...........................................................) 
   เจ้าหน้าที่พัสดุส านักงานอธิการบด ี     

                    ควรอนุมัติตามเสนอ 

.............................................................. 
(...........................................................) 
     ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบด ี

         อนุมัติ 
         ไม่อนุมัต ิ
                .................................................... 
                  อธิการบดี 
 

เรียน หัวหน้างานพัสดุส านักงานอธิการบดี 
      ข้าพเจ้า...............................................ต าแหน่ง........................... 
เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะ/ศูนย์/ส านัก...................................................... 
ได้ท าการสืบราคาแล้วปรากฏผลดังนี ้
(บรษิัท/หจก./ร้าน) 1............................เสนอราคา.....................บาท 

(บรษิัท/หจก./ร้าน) 2............................เสนอราคา.....................บาท 

(บรษิัท/หจก./ร้าน) 3............................เสนอราคา.....................บาท 

ดังนั้นจึงเลือก (บริษทั/หจก./ร้าน).................................................. 
เนื่องจากเสนอราคาต่ าสุด 

............................................... 
(...........................................) 

   เห็นควรอนุมัต ิ

 เห็นควรไม่อนุมตัิ...................................... 
............................................... 
(นางสาวเกศกนก   ไทยแท้) 

                       หัวหน้างานพัสดุ 
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รายละเอยีดค่าวสัดุ/ค่าใช้สอย/ค่าครุภัณฑ์/ค่าทีด่ินส่ิงก่อสร้าง ทีจ่ะขอซ้ือ/จ้าง 
 

ล าดบั รายการ 
ราคาคร้ัง 
หลงัสุด 
ต่อหน่วย 

ขอด าเนินการคร้ังนี ้
หมายเหตุ 

จ านวน หน่วยนับ ราคา/หน่วย  จ านวนเงนิ 
 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเป็นเงิน (......................................................................................................................)    

              ...............................................................................                                                  ...................................................................... 
                     (............................................................)                                                                       (...........................................) 
                                        ผู้ขอซ้ือ/จ้าง                                                                                                          เจ้าหน้าที่พัสด ุ

 


