
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฎก าแพงเพชร 

ที.่................................................................ วันที่ ........................ เดือน ............................ พ.ศ. ..................... 

เรื่อง ขอใช้บริการงานซ่อมบ ารุงประปา/ครุภัณฑ์ประกอบอาคาร
.................................................................................................................................................................... 

เรียน  หัวหน้างานอาคารสถานที่ 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ...............................................................................สังกัดหน่วยงาน
............................... หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ ........................................ มีความประสงค์ขอใช้บริการของ
ฝ่ายอาคารสถานที่เพ่ือด าเนินงานซ่อมบ ารุง ประปา/อาคารสถานที่ ดังรายละเอียดดังนี้ 

รายละเอียดงาน................................................................................................................ .................................... 

......................................................................... .....................................................................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

สถานทีซ่่อมบ ารุง............................................................................................................................. ..................... 

วัสดุ            เป็นของผู้ใช้บริการ                   เบิกจากงานอาคารสถานที่ 

      ลงชื่อ................................................................ผู้ใช้บริการ 

....................................................................................................................................................................

...... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบงานฉบับนี้มอบให้บุคคลต่อไปนีจ้ัดท า 

....................................................................................................

.................................................................................................... 

โดยขอเบิกวสัดุจากหน่วยงานอาคารสถานท่ี ดังนี ้

....................................................................................................

.................................................................................................... 

หัวหน้างานอาคารสถานท่ี/ผูค้วบคุม มีความเห็น 

            เห็นควรอนุญาตให้จัดท า 

 ไม่เห็นควรอนุญาตให้จัดท า เนื่องจาก 
....................................................................................................
.................................................................................................... 

                     ลงช่ือ................................................ 

             

 

 

ความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ 

 พึงพอใจ 

 ควรปรับปรุง เนื่องจาก...............................................  
.................................................................................................... 

 ด าเนินงานเสร็จเรียบร้อย 

 ด าเนินงานไม่เรยีบร้อย เนื่องจาก................................ 
.................................................................................................... 

                    ลงช่ือ................................................ 

 

             

 

 

หมายเหตุ**  ในกรณีที่มีการรื้อทุบอาคารและขนย้ายครุภณัฑ์
ให้เจ้าของงานท าบันทึกถึงมหาวิทยาลัยฯพร้อมทั้งแนบ
ใบอนุญาตมาด้วย  

 


