
  แบบฟอร์มการขออนุญาตใช้อาคาร 12  มหาวทิยาลยัราชภัฏก าแพงเพชร  

                                                                                                                                                                         วนัท่ี............เดือน.....................พ.ศ..................... 

เร่ือง ขออนุญาตใชอ้าคารสถานท่ีเพ่ือจดัโครงการ/กิจกรรม 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏัก าแพงเพชร 

 

                    ดว้ย  ขา้พเจา้  (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  

สงักดัคณะ/ส านกั/สถาบนั..................................................................มีความประสงคจ์ะจดักิจกรรม..............................................................................................                   

โดยมีผูเ้ขา้ร่วมกิจกรรม จ านวน..............................คน วนัท่ี...........เดือน.................................พ.ศ.............ถึงวนัท่ี............เดือน..............................พ.ศ...............  

ระหวา่งเวลา.........................น. ถึงเวลา......................น. ตามเอกสารโครงการฯ ท่ีแนบ ในการน้ี ใคร่ขออนุญาตใชส้ถานท่ีอาคารเรียนรวม  (อาคาร 12) ดงัน้ี 

 

  

1. อาคารเรียนรวม (อาคาร 12) * ผู้ขอใช้สามารถใช้ห้องประชุมในเวลา 8.00 – 17.00 น. เท่านั้น  หากมีการใชเ้กินเวลาดงักล่าวตอ้งมีการขออนุญาตเพ่ิมเติม

ต่อไป   

  ห้องเรียน ชั้น 2    1221  (ความจุ  100 คน)  

  ห้องเรียน ชั้น 3    1231  (ความจุ  100 คน) 

  ห้องเรียน ชั้น 4    1241  (ความจุ  100 คน)                  

  ห้องเรียน ชั้น 5    1251  (ความจุ  100 คน)  

  ห้องเรียนอ่ืนๆ    ชั้น .................................................................  

 

*  การขอใชห้้องเรียน  ผูใ้ชต้อ้งท าตามขอ้ปฏิบติัดงัรายละเอียดดา้นหลงัน้ี   

*  ความจุจ านวนคนท่ีระบุไวเ้ป็นการจดัเฉพาะเกา้อ้ีเท่านั้น (การขอใชบ้ริการ โปรดติดต่อ  กองกลาง โทร.1051) 

  

 

 

                     ลงช่ือ..........................................ผูข้ออนุญาต                  ลงช่ือ..........................................จนท.กองกลาง 

                                           (...........................................)                                                                      (...........................................)           

วนัท่ี..........เดือน.......................พ.ศ................. โทร.........................โทร.ภายใน............                          วนัท่ี........เดือน......................พ.ศ..........                                                                                                                                                                                                                                        

 

                                                                                                               

                       

ความเห็นงานแม่บ้านประจ าช้ัน       รับทราบ   ความเห็น ....................................    ลงช่ือ...........................................................แม่บา้น                                                                             

                (.........................................................)  วนัท่ี..........เดือน...............พ.ศ...........                            

            

 

                                                                                                                                                                                                                                           

ความเห็น ผอ.กองกลาง/สนอ.      อนุญาต       ไม่อนุญาต                            ลงช่ือ...........................................................ผอ.กองกลาง/สนอ.     

                                                            (.......................................................) วนัท่ี..........เดือน..............พ.ศ............            

 

 

 

 

         

หมายเหตุ   ในกรณมีกีารเลีย้งอาหารกลางวนัขอความกรุณาใช้สถานทีช้ั่นล่างอาคาร 12  
มต่ีอด้านหลงั 



 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ.........กองกลาง........ส านักงานอธิการบดี........มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร................................................................................ 

ที ่……………………………………… วันท่ี...........2......เมษายน.........2558..................................................................................................................... 

เรื่อง  ข้อปฏิบัติการใช้ห้องประชุมอาคาร 12  

 

เรียน  ผู้ขอใช้ห้องประชุมอาคารเรียนรวม (อาคาร 12) ทุกท่าน 

  เพื่อให้การใช้ห้องประชุมอาคารเรียนรวม (อาคาร 12) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสมคุ้มค่าและก่อให้เกิดความ

ปลอดภัยในทรัพย์สินของทางราชการ จึงได้ขอแจ้งข้อปฏิบัติในการใช้ห้องประชุมอาคารเรียนรวม (อาคาร 12) ส าหรับหน่วยงานภายในได้แก่ 

คณะ/สถาบัน/ส านัก/กอง ดังต่อไปนี ้

1. ผู้เข้าร่วมการประชุมต้องมีจ านวน 25 คน ข้ึนไป (กรณีใช้เครื่องปรับอากาศ) 

2. หน่วยงานประสานกับแม่บ้านผู้ดูแลห้องประชุมประจ าช้ัน ก่อนถึงวันประชุมอย่างน้อย 3 วัน 

3. หน่วยงานประสานงานการใช้ห้องประชุมกับกองกลาง ส านักงานอธิการบดี โทร. 1051,1076 และกรอกแบบฟอร์มการ

ขอใช้ห้องประชุม ก่อนอย่างน้อย 3 วัน  

4. การใช้ห้องประชุม ไม่อนุญาตให้จัดเลี้ยงอาหารกลางวันในห้องประชุมหรือบริเวณหน้าห้อง  โดยขอความร่วมมือมาจัด

เลี้ยงบริเวณชั้นล่างอาคาร 12  

5. เวลาการใช้ห้องประชุม คือตั้งแต่เวลา  8.00 – 17.00 น.  

 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และขอขอบคุณในความร่วมมือมา ณ โอกาสนี้ 
 
 
 

(นางมะลิวัลย์  รอดก าเหนิด) 

                 ผู้อ านวยการกองกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 


